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ค ำน ำ 

 คู่มือการบริหารงานวิชาการ เป็นเอกสารท่ีเขียนจากการบริหารงานวิชาการ จากสภาพท่ีเป็นจริงของกลุ่ม
บริหารงานวิชาการโรงเรียนพรเจริญวิทยา โดยมีนักเรียนเป็นเป้าหมาย เพื่อเป็นแนวทางท่ีส าคัญในการปฏิบัติงานของ
กลุ่มบริหารงานวิชาการให้เป็นไปตามแผน เพื่อน าไปสู่การปฏิบัติงานให้บรรลุเป้าหมายเป็นไปตามวิสัยทัศน์ พันธกิจ 
วัตถุประสงค์ และเป้าหมาย เพื่อให้การสนับสนุนส่งเสริมความสะดวกใช้ทรัพยากรอย่างคุ้มค่า และเพื่อให้การศึกษามี
ประสิทธิผล โดยมีชุมชนเป็นส่วนร่วม 
 กลุ่มบริหารงานวิชาการ หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้คงเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติงานของครูและบุคลากร 
เพื่อให้การด าเนินงานบรรลุตามวัตถุประสงค์ตามวิสัยทัศน์ พันธกิจ และเป้าประสงค์ 
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- งำนพัฒนำหลักสูตรสถำนศึกษำและจัดกำร
เรียนกำรสอน 
- งำนบริหำรกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน 
- งำนทะเบียน 
- งำนวัดผลและประเมินผล 
- งำนพัฒนำคุณภำพวิชำกำร 
- งำนหัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ 
และสำรสนเทศกลุ่มสำรกำรเรียนรู้ 
- งำนห้องสมุด  และแหล่งเรียนรู้ 
- งำนแนะแนว 
- งำนกองทุนกำรศึกษำและกองทุนกู้ยืม 
กำรศึกษำ 
- งำนกำรเงิน  และพัสดุฝ่ำย 
- งำนธุรกำร  และสำรบรรณฝ่ำย 
- คัดกรองและวำงแผนดูแลช่วยเหลือนักเรียนทีมี่
ควำมต้องกำรจ ำเป็นพิเศษ 
- งำนประกันคุณภำพกำรศึกษำ 
- งำนระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรำยบุคคล
(DMC) 
- งำนศูนย์พัฒนำศักยภำพบุคคลเพื่อควำมเปน็
เลิศ(HCEC) 
 
 
 

งำนพิเศษตำมนโยบำย 
- โครงกำรสวนพฤกษศำสตร์ในโรงเรียน 
- โครงกำรลดเวลำเรียน เพิ่มเวลำรู้ 
- โครงกำรสะเต็มศึกษำ 
- โครงกำรกำรจัดกำรศึกษำทำงไกลผ่ำน
ดำวเทียมรูปแบบใหม่ (DLTV) 
- โครงกำรกำรสร้ำงชุมชมแห่งกำรเรียนรู้ (PLC) 
- โครงกำรโรงเรียนมำตรฐำนสำกล 
- โครงกำรโรงเรียนคุณภำพ 
- โครงกำรหลักสูตรส่งเสริมควำมเป็นอัจฉริยภำพ
ผู้เรียนด้ำนวิทยำศำสตร์ คณิตศำสตร์และ
เทคโนโลยี 

-โครงกำรจัดกำรเรียนกำรสอนตำมหลักสูตร
กระทรวงศึกษำธิกำรเป็นภำษำอังกฤษ 
MEP,ESMT 
-โครงกำรพัฒนำกำรสอบ PISA 
-โครงกำรพัฒนำกำรจัดกำรเรียนรู้ IS 
 

หัวหน้ำฝ่ำยวิชำกำร 
นำงสุนีรตัน์  สอนบำล 

ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน 
นำยไสว  พลพุทธำ 

รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยวิชำกำร 
นำยชัยฤทธิ์   ภูอ่ำว 



2 

 

1. ฝ่ำยวิชำกำร 

1.1 คณะกรรมกำรบริหำรฝ่ำยวิชำกำร มอบหมายให้ 
  1. นายชัยฤทธิ์   ภูอ่าว      รองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ    ประธานกรรมการ 
  2. หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 8 กลุ่มสาระฯ 

2.1  นางสาวนิรัตติยากร  กอแก้ว    หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย    กรรมการ 
2.2  นางสาวตะวันฉาย  โทบุดดี      หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์   กรรมการ 
2.3  นางนาฎละดา  บุญลาด      หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ฯ   กรรมการ 
2.4  นายวชิราภรณ์  เพชรศิริวรรณ์  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษาฯ  กรรมการ 
2.5  นางจันทนา  สมบัติมนต์      หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาฯ  กรรมการ 
2.6  นายสัญญา  ศรีนุกูล   หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ  กรรมการ 
2.7  นายสุดธิศักดิ์  ศิริภาร์        หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ  กรรมการ 
2.8  นายกีรติ  ไพรัตน์              หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ  กรรมการ 
2.9  นางสาวกาญจนา  ศรีโสภา      หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  กรรมการ    

 3. นางสุนีรัตน์  สอนบาล      หัวหน้าฝ่ายวิชาการ     กรรมการและเลขานุการ 
 มีหน้ำที่ ดังนี้ 

1. การวางแผนงานด้านวิชาการ การก าหนดนโยบาย การจัดท าแผนและโครงการในแผนปฏิบัติการจัดท าปฏิทิน
ปฏิบัติการของโรงเรียน ตลอดจนจัดท าแผนปฏิบัติการรายวัน รายเดือน 

2. วางแผนการด าเนินงานเกี่ยวกับการบริหารและพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา ได้แก่ ก าหนดจุดหมาย 
ของหลักสูตรระดับสถานศึกษา การก าหนดทิศทางการจัดสัดส่วนสาระการเรียนรู้และกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  
การประเมินผล การปรับปรุงและพัฒนาหลักสูตรของสถานศึกษาให้ทันสมัย 

3. เป็นกรรมการช่วยในการจัดท าตารางสอนประเภทต่างๆ ตารางสอนรวม ตารางสอนประจ าช้ัน ตารางสอนของ
ครูแต่ละคน ตารางสอนประจ าสาระวิชา ตารางสอนซ่อมเสริมและตารางการใช้ห้อง 

4. ให้ค าแนะน างานฝ่ายวิชาการ ในด้านการจัดครูเข้าสอน การพัฒนาการเรียนการสอน การจัดบรรยากาศ
ส่งเสริมการเรียนการสอน การจัดสอนซ่อมเสริม การจัดกิจกรรมเพื่อส่งเสริมการเรียนการสอนการพัฒนาครูด้านวิชาการ 
การจัดกิจกรรมนักเรียนให้สนองความสนใจ ความถนัดและความสามารถของนักเรียน ด้านการวัดและประเมินผลการ
เรียน  การประเมินผลการปฏิบัติงานและคุณภาพด้านวิชาการ 

5. เป็นกรรมการท่ีปรึกษา ติดตามดูแลการปฏิบัติงานและการประเมินผล การจัดการเรียนการสอนใน 
ด้านการจัดท าแผนการจัดการเรียนรู้ การท าบันทึกการสอนรายวิชา การจัดหา การใช้การบ ารุงรักษาและส่งเสริม 
การผลิตส่ือ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา การใช้ทรัพยากร แหล่งวิทยาการ สถานประกอบการ  
สถานประกอบอาชีพอิสระ และการประเมินผลงานวิชาการ 

6. นิเทศ ติดตามการบริหารงานวิชาการของโรงเรยีน ช่วยผู้อ านวยการสถานศึกษาและรองผู้อ านวยการ  
 ในการนิเทศและติดตามการเรียนการสอน การให้บริการเอกสารงานวิชาการเพื่อสะดวกในการปฏิบัติและจัดท า 

7. ให้ค าแนะน านิเทศการด าเนินงานการเรียนการสอนเพื่อให้สัมฤทธิผลตามหลักการและจุดหมายหลักสูตร 
8. สอดส่อง ดูแลให้คณะครูผู้สอน สามารถด าเนินงานตามภาระหน้าท่ีได้เรียบร้อยตามแผนปฏิบัติการปฏิทิน

ปฏิบัติงานของโรงเรียนของฝ่าย ของกลุ่มสาระการเรียนรู้และงานต่างๆ 
9. เป็นคณะกรรมการให้ค าปรึกษาของโรงเรียน ในการพิจารณาความดีความชอบของข้าราชการครู 

ฝ่ายปฏิบัติการสอนและฝ่ายสนับสนุนการสอน 
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1.2 รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยวิชำกำร 
นำยชัยฤทธิ์   ภูอ่ำว  รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยวิชำกำร  

 มีหน้ำที่  ดังนี้ 
1. เป็นกรรมการบริหารโรงเรียนโดยต าแหน่ง 
2. วางแผนด าเนินงานทางด้านวิชาการ เช่น การรวบรวมข้อมูลและจัดท าระเบียบท่ีเกี่ยวกับงานวิชาการ  

การท าแผนงานวิชาการ การจัดท ารายงานคุณภาพด้านวิชาการ เป็นต้น 
3. ก ากับดูแลการบริหารงานวิชาการ เช่น การก าหนดหน้าท่ีความรับผิดชอบ การจัดกลุ่มการเรียน  

การจัดตารางสอน การจัดครูเข้าสอนตามตาราง การจัดครูเข้าสอนแทน เป็นต้น 
4. รับผิดชอบ  ก ากับ ดูแล ติดตาม นิเทศ บุคลากรในงานวิชาการและผู้ท่ีเกี่ยวข้องเกี่ยวกับระบบ 

การประกันคุณภาพ การศึกษาท้ังภายในและภายนอก 
5. รับผิดชอบห้องวิชาการและห้องถ่ายเอกสาร ตลอดจนพัสดุ ครุภัณฑ์ของห้องนั้นๆ 
6. อ านวยความสะดวกแก่ครูและบุคลากรเกี่ยวกับการพิมพ์งานวิชาการ และงานอื่นๆ  ท่ีสนับสนุนงานของฝ่าย

วิชาการและโรงเรียน 
7. ก ากับ  ดูแล ควบคุมการตรวจบันทึกการสอนของครู หลังจากหัวหน้าสาระการเรียนรู้ได้ตรวจกรองมาแล้ว 
8. จัดหาอุปกรณ์เกี่ยวกับการเรียนการสอน ตลอดจนส่ิงอ านวยความสะดวกเกี่ยวกับการจัดการเรียนการสอน 
9.  ก ากับ  ดูแล ติดตามการวัดและประเมินผล 
10. จัดท าเอกสารต่างๆ เช่น  คู่มือวิชาการ  ปฏิทินงานวิชาการรายงานคุณภาพการศึกษา(SAR) 
11. ก ากับ  ดูแล ควบคุมงานต่างๆ ในฝ่ายวิชาการให้เกิดความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ เป็นปัจจุบันมี 

ความคล่องตัว 
12. นิเทศบุคลากรด้านวิชาการ อย่างกัลยาณมิตร 
13. สรรหาคัดเลือกครูอัตราจ้างร่วมกับฝ่ายบริหาร ให้โปร่งใสและเหมาะสม  สอดคล้องตาม  ความจ าเป็น และ

เป็นไปตามระเบียบของทางราชการ 
14. ประสานงานและอ านวยความสะดวกแก่ฝ่ายต่างๆ ท่ีติดต่องาน 
15. ให้ข้อมูลทางวิชาการแก่ผู้มาดูงานของโรงเรียน 
16. งานบ ารุงขวัญและก าลังใจบุคลากรในฝ่าย 
17. นิเทศครูบรรจุใหม่  ครูอัตราจ้างใหม่ เพื่อเตรียมความพร้อม สร้างความตระหนักให้รู้บทบาทหน้าท่ีของ 

ครูผู้สอน  งานหน้าท่ีพิเศษ ระเบียบของทางราชการและวัฒนธรรมขององค์กร 
18. ด าเนินและรับผิดชอบงานฝึกสอนของนิสิต นักศึกษาให้เป็นไปตามแนวปฏิบัติหรือหลักเกณฑ์ของสถาบันต้นสังกัด 
19. เป็นหัวหน้าคณะท างานจัดท าหลักสูตรสถานศึกษา บริหารหลักสูตรและพัฒนาหลักสูตรให้ทันสมัย 
20. ประสานความร่วมมือกับเครือข่ายทางด้านวิชาการอื่นและส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา เป็นต้น 
21. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ  ท่ีได้รับมอบหมาย 

1.3 หัวหน้ำฝ่ำยวิชำกำร มอบหมายให้ 
 นำงสุนีรัตน์  สอนบำล  ครู คศ.3  
 มีหน้ำที่ ดังนี้ 

1. เป็นหัวหน้าฝ่ายวิชาการ วางแผนด าเนินงานทางวิชาการ เช่น การรวบรวมข้อมูลและจัดท าระเบียบท่ี   
เกี่ยวกับงานวิชาการ การท าแผนงานวิชาการ เป็นต้น 

2. ก ากับ  ดูแล  การบริหารงานวิชาการ เช่น การก าหนดหน้าท่ีความรับผิดชอบ การจัดกลุ่มการเรียน  
การจัดตารางสอน การจัดครูเข้าสอนตามตาราง การจัดครูเข้าสอนแทน เป็นต้น 

3. รับผิดชอบก ากับ  ดูแล  ติดตาม  นิเทศ  บุคลากรในฝ่ายวิชาการและผู้ท่ีเกี่ยวข้องเกี่ยวกับระบบ 
การประกันคุณภาพการศึกษาท้ังภายในสถานศึกษาและองค์กรภายนอก 
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4. รับผิดชอบห้องวิชาการและห้องถ่ายเอกสาร ตลอดจนพัสดุ ครุภัณฑ์ของห้องนั้นๆ 
5. อ านวยความสะดวกแก่ครูและบุคลากรเกี่ยวกับการพิมพ์งานวิชาการและงานอื่นๆ ท่ีสนับสนุนงานโรงเรียน 
6. จัดหาอุปกรณ์เกี่ยวกับการเรียนการสอน ตลอดจนส่ิงอ านวยความสะดวกเกี่ยวกับการจัดการเรียนการสอน 
7. ก ากับดูแล ติดตามการวัดประเมินผล 
8. จัดท าเอกสารต่างๆ ท่ีเกี่ยวกับงานวิชาการ 
9. ก ากับ ดูแล ควบคุมงานต่างๆ  ในฝ่ายวิชาการให้เกิดความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพเป็นปัจจุบันคล่องตัว 
10. งานนิเทศบุคลากรด้านวิชาการ 
11. ประสานงานและอ านวยความสะดวกแก่ฝ่ายต่างๆ ท่ีติดต่องาน 
12. ให้ข้อมูลทางวิชาการแก่ผู้มาดูงานของโรงเรียน 
13. ด าเนินงานและรับผิดชอบงานฝึกสอนของนิสิตนักศึกษาให้เป็นไปตามแนวปฏิบัติหรือหลักเกณฑ์   

ของสถาบันต้นสังกัด 
14. บันทึกและรายงานการประชุมหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
15. เป็นเลขานุการรองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ และปฏิบัติหน้าท่ีแทนรองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ     

ในกรณีท่ีติดราชการหรือได้รับมอบหมายจากผู้อ านวยการหรือผู้รักษาราชการแทน 
16. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ  ท่ีได้รับมอบหมาย 
 

1.4 งำนพัฒนำหลักสูตรสถำนศึกษำและจัดกำรเรียนกำรสอน  
1. นางนริศรา วงศ์อามาตย์  ครู คศ.3    หัวหน้างาน 
2. นางสาวณัฐกฤตา  ศรีเสน  ครู คศ.2    เจ้าหน้าท่ี 
3. นายคณิศร   แสบงบาล  ครู คศ.1    เจ้าหน้าท่ี 
4. นางสาวอทิติยา  ขันทับ  ครูผู้ช่วย    เจ้าหน้าท่ี 
5. นางสาวโยอันเน รัดท์เค  ครูผู้ช่วย    เจ้าหน้าท่ี 

 มีหน้ำที่ ดังนี้ 
1. ร่วมวางแผนการด าเนินงานเกี่ยวกับการบริหารและพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษาได้แก่ ก าหนดจุดหมาย 

ของหลักสูตรระดับสถานศึกษา การก าหนดทิศทางการจัดสัดส่วนสาระการเรียนรู้และกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  
การประเมินผล การปรับปรุงและพัฒนาหลักสูตรของสถานศึกษาให้ทันสมัย 

2. พัฒนาบุคลากรเกี่ยวกับการพัฒนาหลักสูตรและการจัดกระบวนการเรียนรู้ให้เป็นไปตามจุดหมายของ
หลักสูตร 

3. จัดท าคู่มือเอกสารหลักสูตร  ตลอดจนนิเทศ ก ากับ ติดตาม ให้ค าปรึกษาและพัฒนาเกี่ยวกับ 
การจัดกระบวนการเรียนรู้และสัดส่วนประเมินผลให้เป็นไปตามมาตรฐานการเรียนรู้กลุ่มวิชา 

4. ประสานความร่วมมือจากบุคคล หน่วยงาน องค์กรต่างๆ และชุมชนเพื่อให้การใช้หลักสูตรเป็นไปอย่างมี
ประสิทธิภาพ 

5. ประชาสัมพันธ์หลักสูตรและการใช้หลักสูตรแก่นักเรียน  ผู้ปกครอง  ชุมชนและผู้เกี่ยวข้องและน าข้อมูล
ย้อนกลับจากฝ่ายต่างๆ มาพิจารณาเพื่อปรับปรุงและพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา 

6. ส่งเสริมสนับสนุนการวิจัยเกี่ยวกับการพัฒนาหลักสูตรและการจัดกระบวนการเรียนรู้ 
 7. รายงานผลการปฏิบัติงานและผลการใช้หลักสูตรของสถานศึกษาต่อคณะกรรมการสถานศึกษา 
และผู้ท่ีเกี่ยวข้อง 

8. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

1.4.1 งำนส่งเสริมประสิทธิภำพกำรจัดกำรเรียนรู้และพัฒนำหลักสูตร มอบหมายให้ 
1. นายชัยฤทธิ์  ภูอ่าว            รองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ  ประธานกรรมการ 
2. นางนริศรา วงศ์อามาตย์           ครู คศ.3     รองประธานกรรมการ 
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3. หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 8  กลุ่มสาระฯ 
 3.1  นางสาวนิรัตติยากร  กอแก้ว      หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย    กรรมการ 

3.2  นางสาวตะวันฉาย  โทบุดดี        หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์    กรรมการ 
3.3  นางนาฎละดา บุญลาด             หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ฯ    กรรมการ 
3.4  นายวชิราภรณ์  เพชรศิริวรรณ์    หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษาฯ    กรรมการ 
3.5  นางจันทนา  สมบัติมนต์          หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาฯ      กรรมการ 

 3.6  นายสัญญา  ศรีนุกูล             หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ    กรรมการ 
 3.7  นายสุดธิศักดิ์  ศิริภาร์              หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ     กรรมการ 
  3.8  นายกีรติ  ไพรัตน์          หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ  กรรมการ 
  3.9  นางสาวกาญจนา  ศรีโสภา        หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน    กรรมการ 
    3.10  นางสาวณัฐกฤตา ศรีเสน         เจ้าหน้าท่ีงานหลักสูตร     กรรมการ 
    3.11  นางสาวอาทิตยา  ขันทับ         เจ้าหน้าท่ีงานหลักสูตร     กรรมการ 
    3.12  นายคณิศร  แสบงบาล         เจ้าหน้าท่ีงานหลักสูตร  กรรมการและเลขานุการ 

   3.13  นางสาวโยอันเน รัดท์เค         เจ้าหน้าท่ีงานหลักสูตร  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
  มีหน้ำที่ ดังนี้ 

1.  ส่งเสริมให้ครูจัดท าแผนการจัดการเรียนรู้  ตามสาระและหน่วยการเรียนรู้โดยเน้นผู้เรียนเป็นส าคัญ 
2.  ส่งเสริมให้ครูจัดกระบวนการเรียนรู้ โดยจัดเนื้อหาสาระและกิจกรรมให้สอดคล้องกับความสนใจ 

ความถนัดของผู้เรียน  ฝึกทักษะ  กระบวนการคิด และการจัดการ 
3.  ส่งเสริมให้รักการอ่าน ใฝ่รู้  ใฝ่เรียนอย่างต่อเนื่อง ฝึกการอ่าน การคิด การวิเคราะห์ 
4. ปลูกฝังคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยมท่ีดีงามและคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 
5.  นิเทศการสอนแก่ครูในกลุ่มสาระต่างๆท่ีตนรับผิดชอบ โดยเน้นร่วมมือช่วยเหลือกันแบบกัลยาณมิตร 
6.  เสนอแนะ ให้ความเห็นในการส่งเสริม  สนับสนุนให้มีการพัฒนาครู เพื่อพัฒนากระบวนการเรียนรู้ตาม  

ความเหมาะสม เช่น  การอบรม  ประชุม  การสัมมนาต่างๆตามแต่โอกาสจะอ านวยและเห็นสมควร 
7. ส่งเสริมความก้าวหน้าในวิชาชีพของเพื่อนครู เช่น  ครูมืออาชีพ  ครูต้นแบบ  ครูแกนน า  การเป็นวิทยากร  

ในโอกาสต่างๆ  เป็นต้น 

1.4.2 งำนจัดตำรำงสอน มอบหมายให้ 
1. นางนริศรา วงศ์อามาตย์    ครู คศ.3     ประธานกรรมการ 
2. นายคณิศร  แสบงบาล           ครู คศ.1          กรรมการและเลขานุการ 
3. นางสาวอทิติยา  ขันทับ  ครูผู้ช่วย    ผู้ช่วยกรรมการและเลขานุการ 

  มีหน้ำที่  ดังนี้ 
1. จัดตารางสอนออกค าส่ังมอบหมายหน้าท่ีสอน 
2. การจัดครูเข้าสอนตามตารางสอน 
3. การจัดครูสอนแทน / จัดสอนซ่อมเสริมแนะแนว ตามโครงสร้างหลักสูตร 
4. จัดท าสถิติ และเก็บรักษาสถิติของครูในการจัดกิจกรรมการเรียนการสอนพร้อมท้ังวางแผนปรับปรุง 

 และพัฒนา 
5. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 1.4.3 งำนกำรจัดกำรเรียนกำรสอน นิเทศภำยใน ติดตำมผล มอบหมายให้  
1. นายชัยฤทธิ์  ภูอ่าว   รองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ           ประธานกรรมการ 
2  นางสุนีรัตน์  สอนบาล   หัวหน้าฝ่ายวิชาการ   รองประธานกรรมการ 
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3. นางสาวนิรัตติยากร  กอแก้ว      หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย    กรรมการ
 4. นางสาวตะวันฉาย  โทบุดดี  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์   กรรมการ
 5. นางนาฎละดา บุญลาด                 หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ฯ   กรรมการ
 6. นายวชิราภรณ์  เพชรศิริวรรณ์  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษาฯ  กรรมการ 

7. นางจันทนา  สมบัติมนต์       หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาฯ  กรรมการ 
8. นายสัญญา  ศรีนุกูล    หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ   กรรมการ 
9. นายสุดธิศักดิ์  ศิริภาร์         หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ  กรรมการ 
10. นายกีรติ  ไพรัตน ์                  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ   กรรมการ 
11. นางสาวกาญจนา  ศรีโสภา  หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน   กรรมการ 
12. นางนริศรา วงศ์อามาตย์            ครู คศ. 3          กรรมการและเลขานุการ 
13. นายคณิศร   แสบงบาล  ครู คศ. 1             ผู้ช่วยกรรมการและเลขานุการ 
14. นางสาวอาทิตยา  ขันทับ          ครูผู้ช่วย          ผู้ช่วยกรรมการและเลขานุการ 

  มีหน้ำที่ ดังนี ้
1.  ควบคุม ก ากับดูแล และนิเทศการเรียนการสอนของครูให้มีประสิทธิภาพและเน้นผู้เรียนเป็นส าคัญ 
2.  ด าเนินงานให้มีการจัดท าก าหนดการสอน แผนการจัดการเรียนรู้ของครูทุกคนทุกรหัสวิชา 
3.  ก าหนดระยะเวลาส่งและตรวจก าหนดการสอน แผนการจัดการเรียนรู้ 
4.  ให้การนิเทศการเขียนแผนการจัดการเรียนรู้ การสังเกตการสอนของครูท่ีจัดกิจกรรมการเรียนการสอน 

แก่นักเรียน 
5.  ประสานงานและให้ความช่วยเหลือด้านการจัดการเรียนการสอนแก่สาระวิชาต่างๆ 
6.  พัฒนาส่งเสริมและสนับสนุนความก้าวหน้าในวิชาชีพแก่ครู เช่น การท าผลงานวิชาการในการเล่ือนหรือ 

ให้มีวิทยฐานะของครูให้สูงขึ้น การเป็นครูต้นแบบ  ครูแกนน า การเป็นวิทยากร  เป็นต้น 
7.  สรุปผลการด าเนินงานด้านนิเทศ และพัฒนาการเรียนการสอน เมื่อส้ินสุดภาคเรียนหรือปีการศึกษาแล้วแต่

กรณี โดยบันทึกสถิติ ข้อมูล ปัญหาอุปสรรคท่ีพบ เพื่อใช้เป็นข้อมูลสารสนเทศน าไปพัฒนาและปรับปรุงงานในปีต่อๆไป 
8.  จัดท าคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานตามขอบข่ายหน้าท่ี เพื่อรองรับการประเมินจากองค์กรต่างๆ 
9.  ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

1.4.4 งำนบริหำรกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน มอบหมายให้ 
1.  นางสาวกาญจนา  ศรีโสภา ครู คศ.3    หน.กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน    ประธานกรรมการ 
2.  นางสาวสุกัญญา  ดงเจริญ  ครู คศ.3    ผช.หน.กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน      กรรมการ 
3.  นายชาติชาย  ทุมโยมา  ครู คศ.3    หัวหน้าศูนย์ฝึกนักศึกษาวิชาทหาร กรรมการ 
4.  นางสมสมัย ค าภูษา  ครู คศ.3    เจ้าหน้าท่ีกิจกรรมยุวกาชาด  กรรมการ 
5.  นายวุฒิกร  เติมประชุม  ครู คศ.2    เจ้าหน้าท่ีกิจกรรมลูกเสือ  กรรมการ 
6.  คณะครูทุกท่าน        กรรมการ 
7.  หัวหน้ากิจกรรมชุมนุม        กรรมการ 
8.  นางสาวภานุมาศ  บุญสมร  ครู คศ.3   เจ้าหน้าท่ีกิจกรรมผู้บ าเพ็ญประโยชน์   กรรมการและเลขานุการ 
9.  นางสาวสุจิตรา  สุวรรณเพชร   คร ูคศ.1                กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

  มีหน้ำที่ ดังนี้ 
1. วางแผนจัดกิจกรรมตามโครงสร้างหลักสูตรและให้หลากหลายตามความสนใจ  ความถนัดของผู้เรียน 
2. จัดเตรียมเอกสาร แบบฟอร์ม แนวปฏิบัติ คู่มือการจัดกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน หนังสือเรียนและหนงัสืออื่นๆ ไว้

บริการครูผู้สอนกิจกรรม 
3. ออกค าส่ังมอบหมายหน้าท่ีสอนกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนแก่ครูผู้สอน  ควบคุม ดูแล ก ากับ ติดตาม  นิเทศ 
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การจัดกิจกรรมของครูผู้สอนเป็นระยะๆ  และต่อเนื่อง 
4. รับผิดชอบและจัดท าโครงการ/งาน/กิจกรรม ให้สนองนโยบายเรียนฟรี 15 ปีอย่างมีคุณภาพของรัฐบาล     

ในส่วนท่ีเกี่ยวกับกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
5. อ านวยความสะดวก ให้ความร่วมมือ  ให้ค าปรึกษา  ตลอดจน แก้ไขปัญหาท่ีอาจเกิดขึ้นขณะจัดกิจกรรม

พัฒนาผู้เรียนแก่ครูผู้สอน 
6. รวบรวม  ตรวจสอบผลการประเมินกิจกรรม ตามหลักสูตร เมื่อส้ินภาคเรียน หรือปีการศึกษา   

ตามแต่กรณี และเสนอขออนุมัติผล ตามสายงานการบังคับบัญชา 
7. สรุปข้อมูลและประมวลผลการจัดกิจกรรมตามหลักสูตร เพื่อปรับปรุงพัฒนาในปีต่อไป 
8. พิจารณาและให้ความเห็นในการขอความดีความชอบแก่ครูและบุคลากรในความรับผิดชอบและท่ีสอน

กิจกรรมพัฒนาผู้เรียนเสนอต่อผู้บริหารสถานศึกษาเพื่อเป็นข้อมูลประกอบการพิจารณา 
9. จัดท าคู่มือปฏิบัติงานตามขอบข่ายหน้าท่ี เพื่อรองรับการประเมินตามระบบประกนัคุณภาพการศึกษา 
10. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

1.4.5 งำนพัฒนำหลักสูตรและกำรจัดกำรเรียนรู้วิชำกำรศึกษำค้นคว้ำอิสระในโครงกำรโรงเรียนมำตรฐำนสำกล 
มอบหมายให้ 

1. นายชัยฤทธิ์  ภูอ่าว   รองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ  ประธานกรรมการ 
2. นางสุนีรัตน์  สอนบาล   ครู คศ.3    รองประธานกรรมการ 
3. นางนาฎละดา บุญลาด        ครู คศ.3    กรรมการ 
4. นางสาววัชรี  อาจวิชัย   ครู คศ.3    กรรมการ 
5. นางจันทนา  สมบัติมนต์  ครู คศ.3    กรรมการ 
6. นายณดล  คุนาคม   ครู คศ.3    กรรมการ 
7. นายพชรดนัย  ภูจ าเริญ  ครู คศ.3    กรรมการ 
8. นายกีรติ  ไพรัตน ์   ครู คศ.3    กรรมการ 
9. นางภวันตรี  สาขามุละ   ครู คศ.3    กรรมการ 
10. นางนริศรา  วงศ์อามาตย์  ครู คศ.3    กรรมการ 
11. นายสัญญา  ศรีนุกูล   ครู คศ.3     กรรมการ 
12. นางสาวตะวันฉาย  โทบุดดี  ครู คศ.3    กรรมการ 
13. นางสาวทัศภรณ์  ศรีจันดี  ครู คศ.2     กรรมการ 
14. นางสาวนิรัตติยากร  กอแก้ว     ครู คศ.2    กรรมการ 
15. นายสุดธิศักดิ์  ศิริภาร์    ครู คศ.2    กรรมการ 
16. นายวชิราภรณ์  เพชรศิริวรรณ์  ครู คศ.2    กรรมการ 
17. นางยลลดา  ทุมโยมา   ครู คศ.2    กรรมการ  
18. นางสาวอาภาภรณ์  สระอุบล  ครู คศ.2    กรรมการ 
19. นางสาวอัจฉราภรณ์  ธาตุวิสัย  ครู คศ.1    กรรมการ 
20. นายเดชา  ลุนอุบล   ครู คศ.1    กรรมการ 
21. นางสาวรุ่งอรุณ  พรมกุล  ครู คศ.1    กรรมการ 
22. นางสาวเสาวลักษณ์  โพธิ์บึงกาฬ ครู คศ.1    กรรมการ 
23. นายกิตติศักดิ์  โคตรธารินทร์  ครู คศ.1    กรรมการ 
24. นางสาวพิมพ์พร  ลาแก้ว  ครู คศ.1    กรรมการ 
25. นายคณิศร  แสบงบาล  ครู คศ.1    กรรมการ 
26. นางสาวกฤติยา   จันทรัตนา  ครูผู้ช่วย      กรรมการ 



8 

 

27. นางสาวโยอันเน  รัดท์เค  ครูผู้ช่วย      กรรมการและเลขานุการ 
28. นางสาวณัฐกฤตา  ศรีเสน  ครู คศ.2    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
29. นางสาวอทิติยา   ขันทับ  ครูผู้ช่วย      กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
มีหน้ำที่ ดังนี้ 

 1. จัดท าหลักสูตร วิชาการศึกษาค้นคว้าอิสระ IS1 IS2 IS3 
 2. จัดอบรมครูครูผู้รับผิดชอบในรายวิชา IS1 IS2 IS3  
 3. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีโรงเรียนมอบหมายและเห็นสมควร 
    
 1.4.6 งำนจัดสอนแทนกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ มอบหมายให้ 

 1. นางสุนีรัตน์  สอนบาล       ครู คศ.3    ประธานกรรมการ 
 2. นางนริศรา  วงศ์อามาตย์      ครู คศ.3    รองประธานกรรมการ 

3. นางสาววิลารัตน์  รังโคตร กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย    กรรมการ 
4. นางสาวจิรภิญญา จันโทวาท          กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษาฯ  กรรมการ 
5. นายอภิสิทธิ์  จันโฮง   กลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาฯ กรรมการ 
6. นางสาวเกียรติพร  นาคสุ่น         กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ฯ   กรรมการ 
7. นางสาวกฤติยา  จันทรัตนา   กลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ    กรรมการ 
8. นางสาวณุกานดา  พาสุวรรณ กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ กรรมการ 
9. นางสาวรุ่งอรุณ  พรมกุล กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ กรรมการ 
10. นางสาวมณีรัตน์ เพ็งแก่นท้าว กลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ กรรมการ 
11. นางสาวอทิติยา  ขันทับ ครูผู้ช่วย กรรมการและเลขานุการ  
12. นายคณิศร  แสบงบาล ครู คศ.1 กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 หน้ำที่ ดังนี ้ 
 1. จัดสอนแทนในกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
 2. สรุปรายงานการจัดสอนแทน 

3. ปฏิบัติงานในหน้าท่ีท่ีเกี่ยวข้องและงาน อื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายและเห็นสมควร 

1.5 งำนทะเบียน มอบหมายให้ 
 1.5.1 นำยทะเบียน 
  นางสาววัชรี  อาจวิชัย  ครู คศ.3 

  มีหน้ำที่ ดังนี้ 
 1. นายทะเบียนโรงเรียน 
 2. รับรองทะเบียนเอกสารของงานวิชาการ 

3. ปฏิบัติงานในหน้าท่ีท่ีเกี่ยวข้องและงาน อื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายและเห็นสมควร 
 1.5.2 งำนทะเบียน 

1. นางสาววัชรี  อาจวิชัย  ครู คศ.3   หัวหน้างานทะเบียน 
2. นางสาวขนิษฐา  แวทไธสง      ครู คศ.2   เจ้าหน้าท่ีรับย้ายเข้า-ย้ายออก 
3. นางสาวอัจฉราภรณ์ ธาตุวิสัย ครู คศ.1   เจ้าหน้าท่ีรับย้ายเข้า-ย้ายออก 
4. นายสุราษฎร์  ควินรัมย์  ครู คศ.1   เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบวุฒิการศึกษา 
5. นางสาวเกียรติพร  นาคสุ่น ครู คศ.1   เจ้าหน้าท่ีงานเอกสารหลักฐานการศึกษา 

  มีหน้ำที่ ดังนี้ 
1. จัดท าทะเบียนนักเรียนให้เป็นปัจจุบัน 



9 

 

2. จัดเก็บเอกสารหลักฐานเกี่ยวกับการประเมินผลการเรียน  ระเบียนแสดงผลการเรียน   
หลักฐานการมอบตัว ผลการเรียน  ทะเบียนนักเรียน  ทะเบียนวิชาเรียน  ให้เป็นระบบระเบียบและปลอดภัย 

3. วางแผนและจัดให้มีการลงทะเบียนเรียนของนกัเรียนให้สอดคล้องกับโครงสร้างหลักสูตรสถานศึกษา 
4. ออกหลักฐานการเรียน  ใบประกาศนียบัตร  แบบ ปพ. ต่างๆ แก่นักเรียน 
5. จัดท างบประมาณการค่าใช้จ่ายเอกสารต่าง ๆ ท่ีต้องใช้ในงานทะเบียน 
6. กรอกรายการต่างๆ ลงในแบบประเมิน และแบบ ปพ. ต่างๆ ของนักเรียน 
7. ให้ค าแนะน า  เน้นการบริการและประสานงานกับผู้เกี่ยวข้อง ได้แก่ ครู  นักเรียน ผู้ปกครอง 
8. ท าสถิติจ านวนนักเรียนในแต่ละป ี
9. รับค าร้องเปล่ียนช่ือ – สกุลของนักเรียน 
10. ตรวจสอบและรับรองวุฒิการศึกษาของนักเรียนตามท่ีสถานศึกษาต่างๆร้องขอ 
11. จัดท า GPA/GPAX และ Pr ของนักเรียน ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานต้นสังกัดและท่ีเกี่ยวข้อง 
12. พัฒนาบุคลากรและตนเองให้มีความรู้ความเช่ียวชาญ รู้จักปรับปรุงพัฒนาระบบงานทะเบียนให้ทันสมัย 
13. ก ากับดูแลและประสานงานกับหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ต่างๆ 
14. จัดท าคู่มือปฏิบัติงานตามขอบข่ายหน้าท่ีเพื่อรองรับการประเมินตามระบบการประกันคุณภาพ 
15. ด าเนินการต่างๆท่ีเป็นไปตามระเบียบของงานทะเบียนนักเรียน 
16. ปฏิบัติงานในหน้าท่ีท่ีเกี่ยวข้องและงาน อื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายและเห็นสมควร 

1.6 งำนวัดและประเมินผล มอบหมายให้ 
1. นางสาวทัศภรณ์ ศรีจันดี  ครู คศ.2   หัวหน้างานวัดผลและประเมินผล 
2. นายธนกร พันจ าปา   ครู คศ.1   เจ้าหน้าท่ีงานวัดผล 
3. นางสาวเสาวภา  บาลจบ  ครู คศ.2   เจ้าหน้าท่ีงานวัดผล 
4. นางสาวสุภาวดี เวียงสมุทร  ครู คศ.1   เจ้าหน้าท่ีงานวัดผล 
5. นางสาวณิชาภา  นารีรัตน์  ครู คศ.1   เจ้าหน้าท่ีงานวัดผล 

 มีหน้ำที่ ดังนี้ 
1. จัดท างบประมาณการค่าใช้จ่ายเอกสารต่าง ๆ ท่ีต้องใช้ในงานวัดผลประเมินผล 
2. จัดท าปฏิทินระยะเวลาการรับงาน  ส่งงานและท างานวัดผลประเมินผล 
3. ให้ค าแนะน า  เน้นการบริการและประสานงานกับผู้เกี่ยวข้อง ได้แก่ ครู  นักเรียน ผู้ปกครอง 
4. รายงานผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของนักเรียนต่อหน่วยงานต้นสังกัดและท่ีเกี่ยวข้อง 
5. พัฒนาบุคลากรและตนเองให้มีความรู้  ความเช่ียวชาญ รู้จักปรับปรุงพัฒนาระบบงานวัดผลและประเมินผล 

ให้ทันสมัย 
6. ด าเนินการวัดผล ประเมินผล ในรายวิชาต่างๆ ให้เป็นไปตามระเบียบการวัดผลและประเมินผล 

การเรียนของสถานศึกษาและสอดคล้องกับหลักสูตรสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
7. สร้างและปรับปรุงเครื่องมือการวัดผลการเรียน 
8. จัดให้มีเอกสารและแบบฟอร์มเกี่ยวกับการวัดผลประเมินผลไว้บริการครู นักเรียนอย่างพอเพียง 
9. เป็นเจ้าหน้าท่ีประเมินผลของโรงเรียน โดยตรวจความถูกต้องของการประเมินผลการเรียนรู้ 
10. จัดท ารายช่ือนักเรียนท่ีไม่มีสิทธิ์สอบ เสนอผู้บริหารโรงเรียนเพื่อด าเนินการตามระเบียบ      
11. ให้ค าแนะน าและการประสานงานเกี่ยวกับเรื่องการประเมินผล การจัดท าข้อสอบ การวิเคราะห์ข้อสอบ และ

ลักษณะข้อสอบท่ีดี 
12. รวบรวม เก็บข้อสอบท่ีวิเคราะห์แล้วน าไปปรับปรุงแก้ไข แล้วจัดเก็บเป็นคลังข้อสอบ 
13. ประเมินผลการเรียน และท าสถิติผลการเรียน 
14. รับค าร้องขอสอบแก้ 0,ร,มผ, มส. ของนักเรียนและก ากับติดตาม รายงานผลการแก้ไขผลการเรียน 
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ตามระเบียบ วัดผลและประเมินผลของสถานศึกษา 
15. ก ากับดูแลและประสานงานกับหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้และสารสนเทศ เพื่อรวบรวมเอกสารต่างๆ 
16. ตรวจบันทึกการสอน ปพ.5 ของครูผู้สอนและรายงานผลให้ผู้บริหารทราบ 
17. ปรับปรุงพัฒนากิจกรรมการจัดการเรียนการสอนและการวัดผลประเมินผลรายวิชาต่างๆ ให้ทันสมัย  

และเน้นนักเรียนเป็นส าคัญ 
18. จัดให้บริการในด้านการวัดผลประเมินผล และการเทียบโอนผลการเรียน 
19. สรุปผลการเรียนการสอนนักเรียน รายงานผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน ทุกรายภาคเรียนและรายปี

การศึกษา 
20. รับผิดชอบและอ านวยความสะดวกเกี่ยวกับการสอบวัดคุณภาพการศึกษาท้ังในระดับศูนย์เครือข่าย ระดับ

เขตพื้นท่ีการศึกษา ระดับชาติ เช่น การสอบ O - NET เป็นต้น 
21. ปรับปรุงระเบียบการวัดผลประเมินผลให้มีประสิทธิภาพทันสมัยและเป็นไปตามระเบียบแนวปฏิบัติของ

หน่วยงานต้นสังกัด 
22. ปรับปรุงระบบงานวัดและประเมินผลให้เป็นปัจจุบันและใช้เทคโนโลยีท่ีทันสมัย 
23. ด าเนินการต่างๆ  ท่ีเป็นไปตามระเบียบของงานการวัดผลประเมินผล 
24. จัดท าคู่มือปฏิบัติงานตามขอบข่ายหน้าท่ีเพื่อรองรับการประเมินตามระบบการประกันคุณภาพ 
25. ปฏิบัติงานในหน้าท่ีท่ีเกี่ยวข้องและงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายและเห็นสมควร 
 

1.7 งำนพัฒนำคุณภำพวิชำกำร   
     1.7.1 งำนวิจยัเพื่อพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ มอบหมายให้ 

1. นายชัยฤทธิ์  ภูอ่าว  รองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ   ประธานกรรมการ 
2. นางสุนีรัตนฺ  สอนบาล  หัวหน้าฝ่ายวิชาการ    รองประธานกรรมการ 
3. นางสาวนิรัตติยากร  กอแก้ว     หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย    กรรมการ  
4. นางสาวตะวันฉาย  โทบุดดี หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์   กรรมการ  
5. นางนาฎละดา บุญลาด       หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ฯ   กรรมการ  
6. นายวชิราภรณ์  เพชรศิริวรรณ์ หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษาฯ  กรรมการ 
7. นางจันทนา  สมบัติมนต์ หัวหนา้กลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาฯ  กรรมการ 
8. นายสัญญา  ศรีนุกูล   หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ   กรรมการ 
9. นายสุดธิศักดิ์  ศิริภาร์   หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ  กรรมการ 
10. นายกีรติ  ไพรัตน ์        หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ   กรรมการ 
11. นางสาวกาญจนา  ศรีโสภา หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน   กรรมการ 
12. นางนริศรา  วงศ์อามาตย์ ครู คศ.3      กรรมการ 
13. นางสาวอทิติยา  ขันทับ ครูผู้ช่วย      กรรมการ 
12. นางสาวณัฐกฤตา  ศรีเสน   ครู คศ.2           กรรมการและเลขานุการ 
13. นางสาวโยอันเน  รัดท์เค ครูผู้ช่วย     กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
มีหน้ำที่ ดังนี ้  
1. รวบรวม  จัดเก็บ  ระเบียบวิธีเกี่ยวกับการท าวิจัย 
2. ส่งเสริมความรู้แก่บุคลากรในการท าวิจัย ในรูปแบบต่างๆ  เช่น  แผ่นพับ  เอกสารคู่มือ จัดส่งครูและบุคลากร

เข้ารับการอบรม  หรือจัดอบรมเองตามแต่โอกาสอ านวย 
3. ส่งเสริมครูและบุคลากรของโรงเรียนให้เห็นความส าคัญและใช้การท าวิจัยในการแก้ปัญหา 

การจัดกระบวนการเรียนการสอน  การแก้ไขพฤติกรรมของผู้เรียนและการบริหารการศึกษา  เป็นต้น 
4. จัดหาส่ือ  เครื่องมือ  สนับสนุนการท างานวิจัย 
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5. ก ากับ ติดตามและนิเทศงานวิจัย  รวมถึงการน าผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์อย่างเป็นรูปธรรม 
6. รวบรวมผลงานวิจัยครูในโรงเรียน  จัดท าทะเบียนวิจัย  ทะเบียนครูนักวิจัย  จัดเก็บงานวิจัยในโรงเรียน  

พร้อมน าเสนอเผยแพร่ในโอกาสท่ีโรงเรียนได้ร่วมจัดแสดงผลงาน 
7. จัดเก็บฐานข้อมูลงานวิจัยท้ังในและนอกโรงเรียน เพื่อให้ครูและผู้สนใจได้สืบค้นและอ้างอิงงานวิจัย 
8. น าเสนอผลงานวิจัยท้ังในและนอกโรงเรียนท่ีมีประโยชน์แก่คณะครู เช่น ประชุมครู เอกสารแผ่นพับ 
9. ติดตามการใช้ประโยชน์ของงานวิจัย เพื่อพัฒนาการเรียนการสอน 
10. ส่งเสริมให้ครูจัดแสดงผลงานวิจัย ท้ังในและนอกโรงเรียน 
11. จัดท าคู่มือปฏิบัติงานตามขอบข่ายหน้าท่ี เพื่อรองรับการประเมินตามระบบการประกันคุณภาพ 
12. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ  ท่ีได้รับมอบหมาย 

 1.7.2 งำนพัฒนำระบบเครือข่ำยกำรเรียนรู้ สื่อ นวัตกรรม เทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ และงำนระบบ ICT      
มอบหมายให้ 

1. นายชัยฤทธิ์  ภูอ่าว   รองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ ประธานกรรมการ 
2. นางสุนีรัตน์  สอนบาล   ครู คศ.3    รองประธานกรรมการ 
3. นายพชรดนัย  ภูจ าเริญ  ครู คศ.3    กรรมการ 
4. นายเจษฎา  วิณโรจน์   ครู คศ.3    กรรมการ 
5. นางจตุพร  วิณโรจน์   ครู คศ.3    กรรมการ  
6. นายคมกริช  พรมสุวรรณ์  ครู คศ.2    กรรมการ 
7. นายกฤติเมธ  จันทร์โพธิ์  ครู คศ.1    กรรมการ 
8. นางสาวพิมพ์พร  ลาแก้ว  ครู คศ.1    กรรมการ 
9. นายชิต  ชินวงค์   ครู คศ.1    กรรมการ 
10. นายบุญเหลือ  พิทยาทรานุวัฒ  ครู คศ.1    กรรมการ 
11. นายพิชิตชัย  วงษ์ชัย   ครู คศ.3   กรรมการและเลขานุการ 
12. นายจักรพงษ์  แก้วตรี   พนักงานราชการ  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
13. นางสาวจุฑารัตน์  อนุรักษ์  ครู คศ.1   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
14. นางสาวอทิติยา  ขันทับ  ครูผู้ช่วย   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
15. นางสาวโยอันเน  รัดท์เค  ครูผู้ช่วย   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

  มีหน้ำที่ ดังนี ้
1. ติดตามดูแลและสนับสนุนให้ครูและบุคลากรรู้จักใช้นวัตกรรมและเทคโนโลยีในการเรียนการสอน 
2. จัดซื้อ/จัดหา จัดท าส่ือการเรียนการสอนให้เพียงพอ เหมาะสม และทันสมัยไว้บริการครู 
3. สนับสนุน ส่งเสริมให้ครู-อาจารย์ แต่ละสาระวิชาผลิตส่ือการเรียนการสอน 
4. จัดซื้อ จัดหา นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาใหม่ๆ และทันสมัย ตามความจ าเป็นเหมาะสม 

กับงบประมาณท่ีได้รับ เหมาะสมและคุ้มค่า 
5. จัดท าทะเบียนส่ือการเรียนการสอนตามระเบียบพัสดุให้เป็นปัจจุบันและตรวจสอบได้ 
6. ให้บริการแก่ครูท่ีมาขอใช้ส่ือการเรียนการสอนด้วยความสะดวกรวดเร็ว  ถูกระเบียบของทางราชการ 

และเป็นระบบ เช่น  จัดท าสมุดบันทึกการใช้ส่ือ แบบบันทึกการขอใช้ส่ือ เป็นต้น 
7. จัดเก็บส่ือการเรียนการสอน และนวัตกรรมทางการศึกษาให้เป็นระเบียบ มีระบบจัดเก็บท่ีดี ให้สามารถหยิบ

จับได้ทันใจ สะดวกรวดเร็ว จัดหาตู้เก็บหรือห้องเก็บ 
8. หมั่นดูแล บ ารุง รักษาส่ือ และนวัตกรรมทางการศึกษาให้ใช้การได้ดีอยู่เสมอ 
9. จัดให้มีการประกวดส่ือการเรียนการสอนท่ีครูจัดท าขึ้น มอบรางวัล เกียรติบัตร ประกาศเกียรติคุณ  

เชิดชูเกียรติและเผยแพร่ผลงาน 
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10. สนับสนุน ส่งเสริมให้ครู เข้ารับการฝึกอบรม การผลิตส่ือการเรียนการสอนตามสมควร 
11. นิเทศ ก ากับ ติดตาม การผลิตส่ือ การน าไปใช้ ตลอดจนด าเนินการประเมินผลการปฏิบัติงาน   

เมื่อส้ินปีการศึกษา 
12. พัฒนาตนเองและบุคลากรผู้รับผิดชอบให้มีความรู้ ความเช่ียวชาญ ในการพัฒนางานตนเองให้เกิด

ประสิทธิภาพและเป็นท่ียอมรับของเพื่อนร่วมงานและหน่วยงานอื่นๆ 
13. จัดท าคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานตามขอบข่ายหน้าท่ี เพื่อขอรับการประเมินจากองค์กรภายใน  

และภายนอก  ตามระบบการประกันคุณภาพการศึกษา 
14. ซ่อมบ ารุงคอมพิวเตอร์ 
15. พัฒนาเว็บไซต์โรงเรียน 
16. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 1.7.3 กำรพัฒนำและเสริมสร้ำงควำมเป็นเลิศทำงวิชำกำร มอบหมายให้ 
1. นายชัยฤทธิ์  ภูอ่าว   รองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ  ประธานกรรมการ 
2. นางสุนีรัตน์  สอนบาล   คร ูคศ.3    รองประธานกรรมการ 
3. นางสาวนิรัตติยากร  กอแก้ว     หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย    กรรมการ  
4. นางสาวตะวันฉาย  โทบุดดี  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์   กรรมการ  
5. นางนาฎละดา บุญลาด        หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ฯ   กรรมการ  
6. นายวชิราภรณ์  เพชรศิริวรรณ์  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษาฯ  กรรมการ 
7. นางจันทนา  สมบัติมนต์  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาฯ  กรรมการ 
8. นายสัญญา  ศรีนุกูล    หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ   กรรมการ 
9. นายสุดธิศักดิ์  ศิริภาร์     หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ  กรรมการ 
10. นายกีรติ  ไพรัตน ์         หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ   กรรมการ 
11. นางสาวกาญจนา  ศรีโสภา  หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน   กรรมการ  
12. นางสาวสุกัญญา  ดงเจริญ  คร ูคศ.3    กรรมการและเลขานุการ 
13. นางสาวพิมพ์พร ลาแก้ว  คร ูคศ.1    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
14. นางสาวประภัสสร  ไกรรัตน์    ครู คศ.1    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
15. นางสาวสุภาวดี  เวียงสมุทร  ครู คศ.1    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
16. นายคณิศร  แสบงบาล  คร ูคศ.1    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
17. นางสาวรุ่งอรุณ  พรมกุล  คร ูคศ.1    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
18. นางยุพาภรณ์  ทองทา  ครูอัตราจ้าง    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

   มีหน้ำที่ ดังนี้ 
1. ประชุมวางแผนส่งเสริมกระบวนการจัดการเรียนรู้ เช่น การประกวด การแข่งขัน  การฝึกงาน  

การศึกษานอกสถานท่ี  การจัดนิทรรศการ  การผลิตและจ าหน่ายผลผลิตนักเรียน เป็นต้น 
2. สนับสนุนส่งเสริม เพื่อเพิ่มศักยภาพครูผู้สอน เช่น การอบรมสัมมนา  การศึกษาดูงาน  การศึกษาต่อ   
3. การเชิญวิทยากรมาให้ความรู้  เปิดโอกาสให้ครูเป็นวิทยากร เป็นต้น 
4. สนับสนุนส่งเสริมให้มีการสอนนอกเวลา  การกวดวิชา การสอนพิเศษ การสอนปรับพื้นฐาน เป็นต้น 
5. การสร้างบรรยากาศทางด้านวิชาการเพื่อให้เอื้อต่อการจัดกระบวนการเรียนการสอน  

เช่น การจัดป้ายนิเทศ  การจัดห้องปฏิบัติการ มุมสืบค้นทาง Internet คลินิกปัญญา  คลินิกภาษา  ต้นไม้พูดได้  อุทยาน
การศึกษา สวนพฤกษศาสตร์  สวนวรรณคดี  เป็นต้น 

6. สนับสนุนส่งเสริมการใช้ส่ือนวัตกรรม และ ICT  มาใช้ในการจัดการเรียนรู้ เช่น  บทเรียนผ่านเครือข่าย  
E – book โปรแกรมส าร็จรูป ส่ือคอมพิวเตอร์ช่วยสอน หรือ CAI เป็นต้น 
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7. สนับสนุน ส่งเสริมให้มีการจัดมุมหนังสือ ในห้องเรียน  ห้องปฏิบัติการ  ห้องพักครู  ห้องรับแขก   
ห้องสมุดเคล่ือนท่ี  ห้องสมุดอิเล็คทรอนิกส์ หรือ  E-library  เป็นต้น 

8. จัดท าแผนพัฒนางานส่งเสริมด้านวิชาการและการสรุปงานรายงาน  สรุปผลการด าเนินงาน 
9. ประเมินความพึงพอใจ และผลการด าเนินงานในรอบปี  เพื่อน าข้อมูลไปปรับปรุงพัฒนาในปีถัดไป 
10. จัดท าคู่มือปฏิบัติงานตามขอบข่ายหน้าท่ี เพื่อรองรับการประเมินตามระบบประกันคุณภาพการศึกษา 
11. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ  ท่ีได้รับมอบหมาย 

     1.7.4 งำนรับนักเรียนและส่งเสริมโอกำสทำงกำรศึกษำ มอบหมายให้ 
1. นายชัยฤทธิ์  ภูอ่าว   รองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ ประธานกรรมการ 
2. นางสุนีรัตน์  สอนบาล   หัวหน้าฝ่ายวิชาการ  รองประธานกรรมการ 
3. นางสาววัชรี  อาจวิชัย   ครู คศ. 3   กรรมการ 
4. นางสาวอัจฉราภรณ์  ธาตุวิสัย  ครู คศ.1    กรรมการ 
5. นางสาวเกียรติพร  นาคสุ่น  ครู คศ.1    กรรมการ 
6. นางสาวขนิษฐา  แวทไธสง  ครู คศ.2        กรรมการ 
7. นางสาวสุกัญญา  ดงเจริญ  ครู คศ.3        กรรมการและเลขานุการ 
8. นายสุราษฎร์  ควินรัมย์   ครู คศ.1        กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 มีหน้ำที่ ดังนี้ 
1. รวบรวมแนวปฏิบัติ ค าส่ัง ระเบียบ เกี่ยวกับการรับนักเรียนประจ าปี  เผยแพร่แก่ผู้เกี่ยวข้อง 
2. ประชาสัมพันธ์การรับนักเรียนในรูปแบบต่างๆ เช่น เอกสาร แผ่นพับ  วารสาร  ประกาศ การกระจายเสียง

ป้ายประชาสัมพันธ์ เป็นต้น 
3. วางแผนการรับนักเรียนตามปฏิทินท่ีก าหนด 
4. รับนักเรียนผู้อยู่ในวัยเรียน ให้ได้รับการศึกษาข้ันพื้นฐานอย่างท่ัวถึง ท้ังผู้ด้อยโอกาสและผู้พิการตาม 

เจตนารมณ์ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พ.ศ.2540 และ พ.ศ.2550 พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ 
พ.ศ.2542 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ 2545 และพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ.2551 

5. ประชาสัมพันธ์ ส่งเสริมให้นักเรียนในเขตพื้นท่ีบริการได้รับโอกาสทางการศึกษาข้ันพื้นฐานอย่างท่ัวถึง 
และเสมอภาค 

6. ส ารวจและรวบรวมข้อมูลนักเรียนในเขตพื้นท่ีบริการของโรงเรียน ประกอบการวางแผนการรับนกัเรียน 
7. ก ากับ ติดตามและประสานงานกับงานส ามะโนนักเรียนของฝ่ายบริหารงบประมาณและแผนงาน  

และผู้ปกครองนักเรียนท่ีอยู่ในวัยการศึกษาภาคบังคับและผู้ท่ีเกี่ยวข้องเพื่อให้นักเรียนเข้าเรียนและได้รับโอกาส 
ทางการศึกษาอย่างท่ัวถึง ตามเจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ  พ.ศ. 2551 

8. ด าเนินการรับนักเรียน รายงานผลการรับนักเรยีนให้เป็นไปตามระเบียบการรับนักเรียนของหน่วยงาน 
ต้นสังกัด 

9. สรุปผลการรับนักเรียนประจ าปีในเรื่องแผนการรับนักเรียน  จ านวนท่ีรับจริง  สถิตินักเรียนแยกตามโรงเรียน
ท่ีมาสมัครและอื่นๆ ตามความเหมาะสม 

10. รายงานผลการรับนักเรียนต่อคณะกรรมการบริหารโรงเรียน  เขตพื้นท่ีการศึกษาหรือหน่วยงานอื่นๆ        
ท่ีเกี่ยวข้อง 

11. ปฏิบัติงานในฐานะเจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานพนักงานเจ้าหน้าท่ีของโรงเรียน  (ผู้อ านวยการสถานศึกษา) 
ให้เป็นไปตามระเบียบและกฎหมายว่าด้วยการศึกษาภาคบังคับและการศึกษาข้ันพื้นฐาน  เช่น  การติดตามนักเรียน   
การย้าย  การรับนักเรียน  การจ าหน่ายนักเรียน  เป็นต้น 

12. ส่งข้อมูลนักเรียนให้งานทะเบียนเพื่อด าเนินการลงทะเบียนนักเรียน 
13. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ  ท่ีได้รับมอบหมาย 
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1.8  งำนหัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้และสำรสนเทศกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ มอบหมายให้ 
1. นางสาวนิรัตติยากร  กอแก้ว     ครู คศ.2       หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 
2. นายกฤติเมธ  จันทร์โพธิ์ ครู คศ.1 สารสนเทศกลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 
3. นางสาวตะวันฉาย  โทบุดดี ครู คศ.3 หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 
4. นางสมสมัย  ค าภูษา ครู คศ.3 สารสนเทศกลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 
5. นางนาฎละดา  บุญลาด ครู คศ.3 หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ฯ 
6. นายวัชรินทร์  ถันชนนาง คร ูคศ.1 สารสนเทศกลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ฯ 
7. นายวชิราภรณ์  เพชรศิริวรรณ์ ครู คศ.2 หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษาฯ 
8. นายกิตติศักดิ์  โคตรธารินทร์ ครู คศ.1 สารสนเทศกลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษาฯ 
9. นางจันทนา  สมบัติมนต์ ครู คศ.3      หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาฯ 
10. นางสาวอาภาภรณ์  สระอุบล ครู คศ.2 สารสนเทศกลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาฯ 
11. นายสัญญา  ศรีนุกูล  ครู คศ.3      หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ 
12. นางสาวศุภิรัตน์  นุชิต ครู คศ.1 สารสนเทศกลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ 
13. นายสุดธิศักดิ์  ศิริภาร์   ครู คศ.2 หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ 
14. นายชาติชาย  ทุมโยมา ครู คศ.3      สารสนเทศกลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ 
15. นายกีรติ  ไพรัตน ์ ครู คศ.3      หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 
16. นางสาวเกษวลี  ศรีชัยชู ครู คศ.2       สารสนเทศกลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 
17. นางสาวกาญจนา  ศรีโสภา ครู คศ.3      หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
18. นางสาวพัชญาพร  ไตรยสุทธิ์ ครูผู้ช่วย สารสนเทศกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 

 มีหน้ำที่ ดังนี้   
1. จัดท าหลักสูตรและสารสนเทศของกลุ่มสาระการเรียนรู้ ปรับปรุงแก้ไขให้ทันสมัยเหมาะสม 
2. จัดครูในกลุ่มสาระ สอนรายวิชาท่ีตรงกับความรู้  ความสามารถและความถนัด 
3. ช่วยผู้บริหารสถานศึกษาและรองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ จัดท าแผนการเรียนและก าหนดคุณสมบัติ 

ผู้ท่ีจะเลือกเรียนแผนการเรียนนั้นๆ  
4. ควบคุม  ดูแล  การเรียนการสอนของครูในกลุ่มสาระการเรียนรู้ วิชาท่ีรับผิดชอบให้เป็นไปตามหลักสูตร  

การนิเทศบันทึกการสอน ตรวจแผนการจัดการเรียนรู้ของครูในกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
5. เก็บรวบรวมข้อมูลสาระสนเทศกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
6. จัดท าโครงการงบประมาณรายการจ่ายในกลุ่มสาระการเรียนรู้ท่ีตนรับผิดชอบ 
7. วิเคราะห์หลักสูตรและข้อสอบต่างๆ ในสาระวิชาท่ีรับผิดชอบ เพื่อให้การจัดการเรียนการสอนตรงตาม

จุดประสงค์การเรียนรู้ของหลักสูตร 
8. นิเทศงานวิชาการในกลุ่มสาระการเรียนรู้ท่ีรับผิดชอบ เพื่อปรับปรุงการเรียนการสอน และควบคุม 

การใช้วัสดุ – อุปกรณ์ของครูในกลุ่มสาระ 
9. ด าเนินการจัดหาส่ือการเรียน เช่น หนังสืออุเทศ คู่มือการสอน วัสดุฝึก เอกสารประกอบการเรียนการสอน

ส าหรับใช้ในการจัดการเรียนการสอนในสาระวิชานั้น 
10. ด าเนินการทดสอบ และตรวจสอบความถูกต้องของข้อสอบวิชาต่างๆ ในกลุ่มสาระการเรียนรู้   

ท่ีรับผิดชอบให้ถูกต้องตามระเบียบวิธีการวัดและประเมินผล 
11. ศึกษา ค้นคว้า ประเมินผล วิเคราะห์ และวิจัย เพื่อหาแนวทางปรับปรุงแก้ไขปัญหาและพัฒนางานวิชาการ

ในกลุ่มสาระท่ีตนรับผิดชอบ 
12. ติดต่อประสานงานทางด้านวิชาการกับข้าราชการครูท้ังในสถานศึกษา และนอกสถานศึกษา 
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13. สนับสนุน  ส่งเสริมครูและบุคลากรในกลุ่มสาระให้มีความก้าวหน้าทางวิชาชีพ เช่น เป็นครูมืออาชีพ 
ครูต้นแบบ ครูแกนน า  ครูผู้มีวิทยฐานะ  การเป็นวิทยากรในโอกาสต่างๆ  เป็นต้น 

14. ตรวจสอบ กล่ันกรองงานของกลุ่มสาระให้มีความถูกต้องและเรียบร้อยก่อนน าเสนอตามสาย  
การบังคับบัญชา เช่น แผนงาน/โครงการ บันทึกการประชุม ปพ.5  ประกาศผลสอบ  เป็นต้น 

15. จัดท าคู่มือปฏิบัติงานตามขอบข่ายงานเพื่อรองรับการประเมินตามระบบประกนัคุณภาพการศึกษา 
16. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ  ท่ีได้รับมอบหมาย 

1.9  งำนห้องสมุด และแหล่งเรียนรู้ มอบหมายให ้
1. นางยลลดา   ทุมโยมา  ครู คศ.2    เจ้าหน้าท่ีห้องสมุด 

 มีหน้ำที่ ดังนี ้
1. ส่งเสริมสนับสนุนการจัดการเรียนการสอนตามหลักสูตรท่ีโรงเรียนจัดการเรียนการสอนในด้านส่ิงพิมพ์ 
2. ส่งเสริมให้ครู นักเรียนและประชาชนท่ัวไปในชุมชนใช้ประโยชน์จากห้องสมุดอย่างท่ัวถึง และคุ้มค่า 
3. จัดเป็นแหล่งศึกษาค้นคว้าหาความรู้และความบันเทิงแก่ครู นักเรียน  บุคคลท่ัวไปในชุมชน 
4. จัดเป็นศูนย์บริการให้ยืมหนังสือ-ส่ิงพิมพ์ต่างๆ  แก่สมาชิก 
5. จัดเป็นศูนย์รวมรับและบริจาคหนังสือ 
6. จัดเป็นแหล่งบริการข้อมูลสารสนเทศทางการศึกษาท่ีสมบูรณ์  ครบครัน และทันสมัย 
7. จัดเป็นศูนย์บริการซ่อม และเข้าเล่มส่ิงพิมพ์แก่หน่วยงานและชุมชน 
8. จัดซื้อ/จัดหา  รวมถึงการควบคุมและจ าหน่ายหนังสือส าหรับยืมเรียนให้เป็นระบบตรวจสอบได้ 
9. จัดนิทรรศการเพื่อแสดงผลงานของห้องสมุด 
10. จัดท าและสนับสนุนส่งเสริมการสร้างแหล่งเรียนรู้นอกห้องเรียนท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา รวมถึง

ภูมิปัญญาท้องถิ่น ปราชญ์ชาวบ้าน เป็นต้น 
11. ส ารวจแหล่งเรียนรู้ท้ังภายในและนอกสถานศึกษา จัดท าทะเบียนแหล่งเรียนรู้ เผยแพร่ สนับสนุน 

การใช้แหล่งเรียนรู้แก่ครูผู้สอน นักเรียน ผู้ปกครอง ชุมชน ท้องถิ่นให้ท่ัวถึง อย่างกว้างขวางและคุ้มค่า 
12. เน้นการให้บริการ และการบริหารจัดการให้เป็นห้องสมุดมีชีวิต  เพื่อส่งเสริมและสร้างบรรยากาศ 

แห่งการเรียนรู ้
13. ประเมินผลการด าเนินงานห้องสมุด  เพื่อน าข้อมูลไปพัฒนาปรับปรุงแก้ไขในโอกาสต่อไป 
14. จัดท าคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานตามขอบข่ายหน้าท่ี  เพื่อรองรับการประเมินจากองค์กรต่างๆ 
15. ปฏิบัติอื่นๆ  ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

1.10  งำนแนะแนว  
1.10.1 งำนแนะแนวและให้ค ำปรึกษำ  

1. นางสาวฉวีวรรณ  ไลยะรัตน์   ครู คศ.2   หัวหน้า 
2. นางยลลดา   ทุมโยมา    ครู คศ.2   เจ้าหน้าท่ี 
3. นางสาวสุจิตตรา  สุวรรณเพชร  ครู คศ.1   เจ้าหน้าท่ี 
4. ครูผู้สอนกิจกรรมแนะแนว  

  มีหน้ำที่ ดังนี้ 
1. จัดกิจกรรมการเรียนการสอนวิชาแนะแนวชั้นมธัยมศึกษาปีท่ี 1-5 
2. วางแผน เสนอโครงการในการพัฒนางานแนะแนว 
3. ด าเนินงาน ตามแผนงาน / โครงการให้เป็นไปตามปฏิทินการปฏิบัติงาน 
4. รวบรวมสถิติข้อมูลนักเรียนท่ีต้องการความช่วยเหลือในด้านต่างๆ อย่างเป็นระบบ โดยประสานงาน 
5. ขอความช่วยเหลือกับงานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนและงานครูประจ าช้ัน 
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6. บริการให้ค าปรึกษา  แนะน า  ช่วยเหลือนักเรียนอย่างกัลยาณมิตร เป็นกันเอง โดยยึดหลักและทฤษฎี
จิตวิทยาวัยรุ่น จิตวิทยาแนะแนว 

7. จัดกิจกรรมสนับสนุนและส่งเสริมการแนะแนวทางการศึกษา งานอาชีพแก่นักเรียนอย่างหลากหลาย 
และท่ัวถึง  เพื่อเป็นข้อมูลในการตัดสินใจของนักเรียน 
    
1.10.2  กำรแนะแนวและศึกษำต่อ มอบหมายให ้

1. นางสาวฉวีวรรณ  ไลยะรัตน์  ครู คศ.2   หัวหน้า 
2. นางสาวสุจิตตรา  สุวรรณเพชร  ครู คศ.1   เจ้าหน้าท่ี 
3. นางยลลดา   ทุมโยมา    ครู คศ.2   เจ้าหน้าท่ี 

  มีหน้ำที่ ดังนี้ 
1. จัดกิจกรรมการเรียนการสอนวิชาแนะแนวชั้นมธัยมศึกษาปีท่ี 6 
2. วางแผน เสนอโครงการในการพัฒนางานแนะแนว 
3. ด าเนินงาน ตามแผนงาน / โครงการให้เป็นไปตามปฏิทินการปฏิบัติงาน 
4. รวบรวมสถิติข้อมูลนักเรียนท่ีต้องการความช่วยเหลือในด้านต่างๆ อย่างเป็นระบบ โดยประสานงาน 
5. ขอความช่วยเหลือกับงานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนและงานครูประจ าช้ัน 
6. บริการให้ค าปรึกษา แนะน า  ช่วยเหลือนักเรียนอย่างกัลยาณมิตร เป็นกันเอง โดยยึดหลักและทฤษฎีจิตวิทยา

วัยรุ่น จิตวิทยาแนะแนว 
7. จัดกิจกรรมสนับสนุนและส่งเสริมการแนะแนวทางการศึกษา งานอาชีพแก่นักเรียนอย่างหลากหลาย 

และท่ัวถึงเพื่อเป็นข้อมูลในการตัดสินใจของนักเรียน 
8. สนับสนุนส่งเสริม แนะน า ให้ค าปรึกษาหารือ ช่วยเหลือ อ านวยความสะดวกและเป็นธุระให้กับนักเรียนในการ

สมัครเข้าเรียนในสถาบันการศึกษาท้ังของรัฐและเอกชน ท้ังในระดับอนุปริญญาหรือ ปริญญาตรี 
9. สนับสนุน  ส่งเสริมและเผยแพร่เกียรติประวัติทางวิชาการ และวิชาชีพของนักเรียน ครู และสถานศึกษา 
10. ติดตามนักเรียนท่ีศึกษาต่อ หรือประกอบอาชีพ รวบรวมเป็นสถิติ ข้อมูลสารสนเทศเพื่อสืบค้นได้ 
11. ปิดประกาศ ประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับการศึกษาให้นักเรียนทราบอย่างท่ัวถึง 
13. ติดต่อประสานงานกับครู  ผู้ปกครอง หรือบุคคลท่ีเกี่ยวข้อง เพื่อสนับสนุน ส่งเสริมหรือแก้ไขปัญหาท่ี 

อาจเกิดขึ้นกับนักเรียนอย่างใกล้ชิดและต่อเนื่อง 
14. จัดท าคู่มือปฏิบัติงานตามขอบข่ายหน้าท่ี เพื่อรองรับการประเมินตามระบบประกันคุณภาพการศึกษา 
15. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ  ท่ีได้รับมอบหมาย 

 1.10.3 งำนกองทุนกำรศึกษำและกองทุนกู้ยืมเพื่อกำรศึกษำ  มอบหมายให้   
 1. นางสาวฉวีวรรณ  ไลยะรัตน์  ครู คศ.2  เจ้าหน้าท่ีกองทุนกู้ยืมเพื่อการศึกษา 
 2. นางสาววรัญญา  สุดโลก  ครู คศ.2  เจ้าหน้าท่ีงานกองทุนการศึกษา 
  มีหน้ำที่ ดังนี ้

1. วางแผน เสนอโครงการให้สอดคล้องกับงานเงินทุนการศึกษาและกองทุนเพื่อการศึกษา 
2. ด าเนินงาน ตามแผนงาน / โครงการให้เป็นไปตามปฏิทินการปฏิบัติงาน 
3. รวบรวมสถิติข้อมูลนักเรียนท่ีต้องการความช่วยเหลือในด้านต่างๆ อย่างเป็นระบบ โดยประสานงาน     

ขอความช่วยเหลือกับงานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนและงานครูประจ าช้ัน 
4. แสวงหาและระดมแหล่งเงินเพื่อจัดสรรทุนการศึกษาแก่นักเรียน 
5. แต่งต้ังคณะกรรมการพิจารณาจัดสรรทุนการศึกษาแก่นักเรียน  เพื่อให้เกิดความโปร่งใส ยุติธรรม ตรวจสอบ

ได้และให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของการให้ทุนการศึกษารวมถึงระเบียบ  ข้อบังคับและแนวปฏิบัติของทุนแต่ละประเภท 
6. ปิดประกาศ ประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับการให้บริการเงินทุนการศึกษาแก่นักเรียนทราบอย่างท่ัวถึง 
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7. วางแผน ก ากับติดตาม ควบคุมการใช้เงินของนกัเรียนท่ีได้รับทุนการศึกษาให้เกิดประโยชน์และคุ้มค่า  รวมถึง
การแนะน า มอบหมายให้นักเรียนได้แสดงออกถึงความกตัญญูกตเวทิตา ต่อเจ้าของทุนเพื่อสร้างสัมพันธภาพท่ีดีต่อกัน 

8. จัดท าคู่มือปฏิบัติงานตามขอบข่ายหน้าท่ี เพื่อรองรับการประเมินตามระบบประกนัคุณภาพการศึกษา 
9. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ  ท่ีได้รับมอบหมาย 

1.10.4 คัดกรองและวำงแผนดูแลช่วยเหลือนักเรียนที่มีควำมต้องกำรจ ำเป็นพิเศษ มอบหมายให้ 
1. นางสาวนิรัตติยากร  กอแก้ว  ครู คศ.2   ประธานกรรมการ 
2. ครูผู้สอนกลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย    กรรมการ 
3. นางสาวพัชญาพร  ไตรยสุทธิ์  ครผูู้ช่วย   กรรมการและเลขานุการ 
4. นางสาวโยอันเน  รัดท์เค  ครูผู้ช่วย   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

  มีหน้ำที่ ดังนี้ 
 1. เป็นเจ้าหน้าท่ีจัดเอกสารคัดกรองนักเรียนท่ีมีความต้องการจ าเป็นพิเศษ 
 2. วางแผนดูแลช่วยเหลือ นักเรียนท่ีมีความต้องการจ าเป็นพิเศษ 
 3. จัดหา ส่ือ นวัตกรรม และส่ิงแวดล้อมเพื่ออ านวยความสะดวกในพัฒนาและการจัดการเรียนรู้  
 4. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ  ท่ีได้รับมอบหมาย 
 

1.11 งำนกำรเงินและพัสดุฝ่ำย  มอบหมายให้ 
1. นางสาวขนิษฐา   แวทไธสง ครู คศ.2  หัวหน้า 
2. นายคณิศร  แสบงบาล  ครู คศ.1  เจ้าหน้าท่ี 
3. นางสาวรุ่งอรุณ  พรมกุล ครู คศ.1  เจ้าหน้าท่ี 
4. นางยุพาภรณ์  ทองทา  ครูอัตราจ้าง เจ้าหน้าท่ี 

       มีหน้ำที่ ดังนี้ 
1. ควบคุม ดูแล รักษา จ าหน่าย การยืม การแลกเปล่ียนพัสดุ การสูญหาย ตามระเบียบ 
2. บันทึกเสนอความเห็นชอบในการจัดซื้อ จัดจ้างของกลุ่มงาน เพื่อเสนอรองผู้อ านวยการและผู้อ านวยการ 
3. ลงทะเบียนวัสดุส้ินเปลือง โดยแยกประเภท 
4. ควบคุมดูแล การบริหารพัสดุในกลุ่มงาน ให้เป็นไปตามระเบียบฯ และเป็นปัจจุบันอยู่เสมอ 
5. ควบคุมการเบิก-จ่าย พัสดุกลุ่มงาน 
6. ลงทะเบียนวัสดุ 
7. จัดท าเอกสาร บัญชีคุมพัสดุ ครุภัณฑ์ของกลุ่มงาน ให้เป็นปัจจุบัน  
8. จ าหน่ายครุภัณฑ์ท่ีช ารุด เส่ือมสภาพ 
9. ตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
10. จัดท ารายงานผลการรับ-จ่ายพัสดุ เมื่อส้ินปีการศึกษา 
11. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ  ท่ีได้รับมอบหมาย 

1.12 งำนธุรกำรและสำรบรรณฝ่ำย มอบหมายให ้
1. นางสาวรุ่งอรุณ  พรมกุล  ครู คศ.1    เจ้าหน้าท่ี 
2. นางยุพาภรณ์  ทองทา   ครูอัตราจ้าง   เจ้าหน้าท่ี 

       มีหน้ำที่  ดังนี ้
 1. เป็นเจ้าหน้าท่ีสารบรรณฝ่ายวิชาการ มีหน้าท่ีรับหนังสือจากงานธุรการ หรือจากหน่วยงานอื่นท่ีส่งตรงถึง 

ฝ่ายวิชาการ กลุ่มสาระการเรียนรู้ และลงทะเบียนในทะเบียนรับของฝ่ายวิชาการ 
2. แจ้งผู้ท่ีเกี่ยวข้อง รับหนังสือ และถือปฏิบัติ 
3. ควบคุม ก ากับ ติดตาม การโต้ตอบหนังสือให้ทันก าหนด 
4. ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือราชการ 
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5. จัดท ารายงานต่างๆ ท่ีส่วนราชการ เจ้าของหนังสือส่ังให้ปฏิบัติ หรือขอความร่วมมือ 
6. จัดเก็บให้เป็นระบบเป็นหมวดหมู่ ประเภท ตามระเบียบงานสารบรรณ 
7. ด าเนินการเกี่ยวกับเรื่องต่างๆ ให้ถูกต้องตามแบบแผนของงานสารบรรณ 
8. บันทึกและรายงานการประชุมฝ่ายวิชาการ 
9. รับรองแขก ผู้ปกครอง หรือผู้ท่ีมาติดต่อกับฝ่ายวิชาการอย่างกัลยาณมิตร 
10. ปฏิบัติงานธุรการด้านต่างๆ  ของฝ่ายวิชาการให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ 
11. จัดท าคู่มือปฏิบัติงานตามขอบข่ายหน้าท่ี เพื่อรองรับการประเมินตามระบบประกันคุณภาพการศึกษา 
12. เป็นเลขานุการรองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ 
13. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 
 

1.13 งำนประกันคุณภำพกำรศึกษำและสำรสนเทศ  มอบหมายให้ 
1. นายกีรติ  ไพรัตน ์   ครู คศ.3    หัวหน้า 
2. นางสาวกาญจนา  ศรีโสภา  ครู คศ.3    เจ้าหน้าท่ี 
3. นางสาวพิมพ์พร  ลาแก้ว  ครู คศ.1    เจ้าหน้าท่ี 
4. นางสาวประภัสสร  ไกรรัตน์  ครู คศ.1    เจ้าหน้าท่ี 

       มีหน้ำที่ ดังนี้ 
1. วางแผนด าเนินงานพัฒนาคุณภาพและมาตรฐาน ประสานงานกับผู้บริหาร หัวหน้าฝ่าย หัวหน้ากลุ่มสาระ  

การเรียนรู้และหัวหน้างานท่ีเกี่ยวข้องกับการจัดท ามาตรฐานและตัวชี้วัด ตลอดจน การประกันคุณภาพการศึกษา      
การปฏิรูปการศึกษา  

2. จัดท าและรวบรวมเอกสารคู่มือเกี่ยวกับ การประกันคุณภาพและมาตรฐานให้บุคลากรศึกษา เพื่อใช้และเป็น
แนวทางด าเนินงานตามระบบประกันคุณภาพการศึกษา 

3. สร้างความรู้ความเข้าใจ การยอมรับ ตระหนักในคุณค่าและความส าคัญของการประกันคุณภาพการศึกษา 
4. จัดท า รวบรวมเอกสารมาตรฐานการปฏิบัติงานของสถานศึกษา ฝ่าย/กลุ่มสาระ/งานและบุคลากร 
5. วิเคราะห์ภาระงาน ตามโครงสร้างการบริหารให้เช่ือมโยงกับแผนงาน/โครงการตามแผนปฏิบัติการท่ี 

สอดรับกับมาตรฐานและตัวบ่งช้ี ของมาตรฐานการศึกษา ของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานและของ
ส านักงานรับรองมาตรฐานและประเมินคุณภาพการศึกษา (สมศ.)  

6. จัดท าเอกสารผลการวิเคราะห์โครงการกับมาตรฐานตามตัวบ่งช้ี 
7. ติดตามคุณภาพการจัดการศึกษา ด้านกระบวนการ (ครู) และผลผลิต (นักเรียน) ตามมาตรฐานและตัวบ่งช้ี

ตามมาตรฐานการศึกษาของหน่วยงานต้นสังกัด 
8. นิเทศติดตามการจัดกระบวนการเรียนการสอน  ประเมินคุณภาพนักเรียนตามมาตรฐานและตัวบ่งช้ี 
9. ด าเนินการประเมินคุณภาพภายในและจัดท ารายงานผลการประเมินคุณภาพการศึกษาประจ าปีของ

สถานศึกษา (SAR) เมื่อส้ินปีการศึกษา 
10. ประสานงานกับคณะกรรมการประเมิน  และน าผลการประเมินแจ้งผู้ท่ีเกี่ยวข้องทราบ 
11. ประสานงานกับองค์กรประเมินภายนอก 
12. เตรียมความพร้อมของครู นักเรียน  บุคลากรท่ีเกี่ยวข้องเพื่อรองรับการประเมินภายใน  จากหน่วยงาน   

ต้นสังกัดรวมถึงองค์กรภายนอก 
13. จัดเตรียมเอกสารแหล่งข้อมูลให้คณะกรรมการประเมินภายนอก  เพื่อสะดวกในการติดตามประเมินผล 

 14. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 
1.14 งำนระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรำยบุคคล (DMC) มอบหมายให้ 

1. นายพิชิตชัย  วงษ์ชัย   ครู คศ.3    หัวหน้า 
2. นายบุญเหลือ  พิทยาทรานุวัฒ  ครู คศ.1    เจ้าหน้าท่ี 
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3. นายชิต   ชินวงค์   ครู คศ.1    เจ้าหน้าท่ี 
4. นางสาวพิมพ์พร  ลาแก้ว  ครู คศ.1    เจ้าหน้าท่ี 
5. นางสาวพัชญาพร  ไตรยสุทธิ์  ครูผู้ช่วย    เจ้าหน้าท่ี 

        มีหน้ำที่ ดังนี้ 
 1. รวบรวมข้อมูล บันทึก แก้ไขข้อมูลลงระบบการจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management 
Center : DMC) 
 2. ตรวจสอบความครบถ้วน และปรับปรุงข้อมูล ตามช่วงระยะเวลาท่ีก าหนด ช่วงท่ี 1 ณ วันท่ี 10 
มิถุนายน ช่วงท่ี 2 วันท่ี 10 พฤศจิกายน ในระบบการจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management 
Center : DMC) ให้เป็นปัจจุบัน 
 3. ก ากับ ติดตาม พัฒนาระบบการจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) 
 4. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
1.15 งำนศูนย์พัฒนำศักยภำพบุคคลเพื่อควำมเป็นเลิศ(HCEC) ประกอบด้วย 
 1. นายไสว  พลพุทธา     ผู้อ านวยการโรงเรียน   ประธานกรรมการ 
 2.  นายชัยฤทธิ์  ภูอ่าว            รองผู้อ านวยการโรงเรียน   รองประธานกรรมการ 
 3.  นางสาวณัฏฐโสภิณ  แถวโพธิ์  ผู้จัดการศูนย์ฯ       กรรมการ 
 4.  นางสุนีรัตน์  สอนบาล   หัวหน้าฝ่ายวิชาการ      กรรมการ 
 5.  นายเจษฎา  วิณโรจน์   เจ้าหน้าท่ี ICT        กรรมการ 
 6.  นางจตุพร  วิณโรจน์    เจ้าหน้าท่ี ICT        กรรมการ 
 7.  นางสาวจุฑารัตน์  อนุรักษ์  ผู้ช่วยเจ้าหน้าท่ี ICT      กรรมการ 
 8.  นางสาวพิมพ์พร  ลาแก้ว  ผู้ช่วยเจ้าหน้าท่ี ICT      กรรมการ 
 9.  นางสาวสุธิดา  วงศ์ชารี   ธุรการศูนย์ฯ        กรรมการและเลขานุการ 
 10. นางสาวณิชาภา  นารีรัตน์  ผู้ช่วยธุรการศูนย์ฯ (อังกฤษ)    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 11. นางสาวสุกัญญา  ดงเจริญ ผู้ช่วยธุรการศูนย์ฯ (อังกฤษ)    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 12. นางสาวเสาวลักษณ์ โพธิ์บึงกาฬ  ผู้ช่วยธุรการศูนย์ฯ (จีน)     กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 13. นายธีรเจต  ธนะนู    ผู้ช่วยธุรการศูนย์ฯ (จีน)     กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
   มีหน้ำที่ ดังนี้ 
 1. เป็นผู้ประสานงานและรับนโยบายจากคณะกรรมการระดับจังหวัด 
 2. ด าเนินงานอ านวยความสะดวกในการจัดท าโครงการและประสานงานการเบิกจ่ายงบประมาณให้กับศูนย์ฯ 
 3. อ านวยความสะดวกในการประสานงานกับหนว่ยงานในโรงเรียนอื่นๆ ในเขตพื้นท่ีการศึกษาท้ังระดับ
ประถมศึกษาและมัธยม 
 4. จัดท าเสนอโครงการขออนุมัติโครงการและประสานงานเกี่ยวกับการเบิกจ่ายงบประมาณให้เป็นไปด้วยความ
เรียบร้อยถูกต้องตามระเบียบของทางราชการ 
 5. เบิกจ่ายงบประมาณให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้อง ตามระเบียบของทางราชการ 
 6. ด าเนินการอบรม พัฒนาในศูนย์ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
 7.  รวบรวม ประเมินผลการด าเนินการทุกกิจกรรมตามปฏิทินท่ีก าหนดและรายงานตามล าดับ 
       8.  จัดระบบข้อมูลสาระสนเทศ ดูแลระบบเครือข่าย เทคโนโลยีของศูนย์ฯ ให้สามารถด าเนินการได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ 
       9.  นิเทศก ากับติดตามดูแลการด าเนินงานภายในศูนย์ 
 10. รายงานผลการด าเนินงานของศูนย์ฯ เสนอคณะกรรมการระดับจังหวัด 
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1.16 โครงกำรพิเศษตำมนโยบำยหรือได้รับมอบหมำย 
        1.16.1 โครงกำรสวนพฤกษศำสตร์โรงเรียน ประกอบด้วย 

1. นางนาฎละดา   บุญลาด  ครู คศ.3    ประธานกรรมการ 
2. นางจตุพร  วิณโรจน์   ครู คศ.3    รองประธานกรรมการ 
3. นางสาวภานุมาศ  บุญสมร  ครู คศ.3    กรรมการ 
4. นางล าไพร  กวีกรณ์   ครู คศ.3    กรรมการ 
5. นายพิชิตชัย  วงษ์ชัย   ครู คศ.3    กรรมการ 
6. นางสุนีรัตน์  สอนบาล   ครู คศ.3    กรรมการ 
7. นายชุมพล  ทองอันตัง   ครู คศ.3    กรรมการ 
8. นางสาววัชรี  อาจวิชัย   ครู คศ.3    กรรมการ 
9.นางจันทร์เพ็ญ  ศรีพุทธา  ครู คศ.3    กรรมการ 
10.นายปกาศิต  ก้อนกั้น   ครู คศ.3    กรรมการ 
11. นางนริศรา  วงศ์อามาตย์  ครู คศ.3    กรรมการ 
12. นายวัชรินทร์  ถันชนนาง  ครู คศ.1    กรรมการ 
13. นายชิต  ชินวงษ์   ครู คศ.1    กรรมการ 
14. นางสาวประภัสสร  ไกรรัตน์  ครู คศ.1    กรรมการและเลขานุการ 
15. นางสาวเกียรติพร  นาคสุ่น  ครู คศ.1       กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
16. นางสาวสุภาวดี  เวียงสมุทร  ครู คศ.1       กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
17. นางสาวพิมพ์พร  ลาแก้ว  ครู คศ.1       กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
18. นางสาวจุฑารัตน์  อนุรักษ์  ครู คศ.1       กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

   มีหน้ำที่ ดังนี้ 
1. จัดท าแผน ด าเนินการตามแผน จัดกิจกรรม ก ากับติดตาม ประเมินผล สรุปและรายงานผลตามแผนงาน/

โครงการงานสวนพฤกษาศาสตร์โรงเรียนต่อฝ่ายบริหารและรายงานต่อ อพ.สธ. เมื่อครบตามระยะเวลาท่ีก าหนด 
 2. จัดท าทะเบียนพรรณไม้แห้ง/ดอง/เฉพาะส่วน และถ่ายภาพพรรณไม้ 
 3. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

     1.16.2 โครงกำรกำรจัดกำรเรียนกำรสอนด้วยครูไทยเป็นภำษำอังกฤษ (EIS) ประกอบด้วย 
       1.  นายชัยฤทธิ์  ภูอ่าว  รองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ ประธานกรรมการ 
          2.  นางเบ็ญณุรัสมิ์  วิบูลย์กุล ครู คศ.3    รองประธานกรรมการ 
      3.  ครูกลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์    กรรมการ 
          4.  ครูกลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  กรรมการ 
          5.  ครูกลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ   กรรมการ 
          6.  นายกีรติ  ไพรัตน์  ครู คศ.3    กรรมการและเลขานุการ 
          7.  นางสุนีรัตน์  สอนบาล  ครู คศ.3    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
         8.  นางนริศรา วงศ์อามาตย์ ครู คศ.3    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   มีหน้ำที่ ดังนี ้

1. จัดอบรมให้ความรู้ด้านการใช้ภาษาอังกฤษในห้องเรียนและเทคนิคการสอน 
2. เป็นพี่เล้ียงให้ความช่วยเหลือ 
3. นิเทศ  ติดตาม  การจัดการเรียนการสอน 
4. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ  ท่ีได้รับมอบหมาย 
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  1.16.3 โครงกำรกำรจัดกำรศึกษำทำงไกลผ่ำนดำวเทียมรูปแบบใหม่ (DLTV) ประกอบด้วย        
1. นายชัยฤทธิ์  ภูอ่าว   รองผู้อ านวยการโรงเรียน   ประธานกรรมการ 
2. นางสุนีรัตน์  สอนบาล   ครู คศ.3     รองประธานกรรมการ 
3. นายเจษฎา วิณโรจน์   ครู คศ.3     กรรมการ 

 4. นายพิชิตชัย วงษ์ชัย   ครู คศ.3     กรรมการ 
 5. นางสาวณัฏฐโสภิณ แถวโพธิ์  ครู คศ.3     กรรมการ 

6. นางสาวนิรัตติยากร  กอแก้ว           หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย   กรรมการ  
 7. นางสาวตะวันฉาย  โทบุดดี  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์  กรรมการ  

8. นางนาฎละดา  บุญลาด       หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ฯ  กรรมการ  
9. นายวชิราภรณ์ เพชรศิริวรรณ์   หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษาฯ กรรมการ 
10. นางจันทนา  สมบัติมนต์       หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาฯ กรรมการ 
11. นายสัญญา  ศรีนุกูล   หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ  กรรมการ 
12. นายสุดธิศักดิ์  ศิริภาร์    หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ กรรมการ 

 13. นายกีรติ  ไพรัตน ์            หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ   กรรมการ           
   14. นางสาวกาญจนา  ศรีโสภา  หัวหน้างานกิจกรรมพฒันาผู้เรียน  กรรมการ 
 15. นางจตุพร   วิณโรจน์   ครู คศ.3     กรรมการและเลขานุการ  
 16. นางสาวพิมพ์พร  ลาแก้ว  ครู คศ.1     กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 17. นายจักรพงษ์  แก้วตรี   พนักงานราชการ             กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
  มีหน้ำที่ ดังนี ้

1. จัดสภาพห้องเรียนให้เหมาะสมกับเอื้อต่อการปฏิบัติกิจกรรม 
2. เตรียมการสอนล่วงหน้า ท้ังส่ือ วัสดุ อุปกรณ์ 
3. ร่วมจัดการเรียนรู้ไปพร้อมกับครูโรงเรียนต้นทางและเอาใจใส่ดูแลแนะน านักเรียนให้ปฏิบัติกิจกรรม   

 การเรียนทุกครั้ง 
4. สรุปสาระส าคัญร่วมกับนักเรียน 
5. วัดและประเมินผลกิจกรรมการเรียนรู้หลังสอนทุกครั้ง 
6. จัดกิจกรรมสอนซ่อมเสริมนอกตารางออกอากาศ 
7. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ  ท่ีได้รับมอบหมาย 

     1.16.4 โครงกำรสะเต็มศึกษำ (Science Technology Engineering and Mathematics Education:STEM 
Education) ประกอบด้วย 

1. นายชัยฤทธิ์  ภูอ่าว  รองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ  ประธานกรรมการ 
2. นางสาวภานุมาศ  บุญสมร ครู คศ. 3    รองประธานกรรมการ 
2. นางดอกแก้ว  สิงห์เผ่น  ครู คศ. 3    รองประธานกรรมการ 

 4. นางสาวตะวันฉาย  โทบุดดี หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ กรรมการ 
5. นางนาฎละดา  บุญลาด หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ฯ กรรมการ 
6. ครูกลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ทุกคน    กรรมการ 
7. ครูกลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีทุกคน   กรรมการ 
8. นายเจษฎา  วิณโรจน์  ครู คศ.3     กรรมการและเลขานุการ 
9. นางสาววัชรี  อาจวิชัย     ครู คศ.3     กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

  มีหน้ำที่ ดังนี ้
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1. พัฒนาหลักสูตรการจัดการเรียนการสอนสะเต็มศึกษาในสถานศึกษา พัฒนากิจกรรม ส่ือการสอน และการ
สนับสนุนในการจัดหลักสูตรสะเต็มศึกษา รวมทั้งประเมินการพัฒนาหลักสูตร  

2. จัดอบรมให้ความรู้ให้กับครูและบุคลากรท่ีเกี่ยวข้องและประสานขอความร่วมมือด้านข้อมูลและความเห็น 
จากหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

3. ขับเคล่ือนการจัดการเรียนการสอนสะเต็มศึกษาในสถานศึกษา พร้อมท้ังติดตาม ประเมินความก้าวหน้าและ
ความส าเร็จในการปฏิบัติงาน ตลอดจนรายงานให้คณะกรรมการอ านวยการรับทราบและพิจารณาส่ังการ 

4. ส่งเสริมและขยายผลความรู้ของการจัดการเรียนการสอนในรูปแบบ STEM เพื่อบูรณาการให้ครบทุก 
กลุ่มสาระการเรียนรู้ 

5. ส่งเสริมให้ครูน ารูปแบบของการจัดการเรียนการสอนในรูปแบบของ STEM มาใช้ให้เห็นผล 
6. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ  ท่ีได้รับมอบหมาย 

      1.16.5 โครงกำรลดเวลำเรียน เพิ่มเวลำรู้ ประกอบด้วย 
1. นายชัยฤทธิ์  ภูอ่าว   รองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ  ประธานกรรมการ 
2. นางสุนีรัตน์  สอนบาล   หัวหน้าฝ่ายวิชาการ        รองประธานกรรมการ 

 3. นางสาวนิรัตติยากร  กอแก้ว           หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย    กรรมการ
 4. นางสาวตะวันฉาย  โทบุดดี  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์   กรรมการ
 5. นางนาฎละดา  บุญลาด       หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ฯ   กรรมการ
 6. นายวชิราภรณ์  เพชรศิริวรรณ์  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษาฯ  กรรมการ 

7. นางจันทนา  สมบัติมนต์       หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาฯ  กรรมการ 
8. นายสัญญา  ศรีนุกูล    หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ   กรรมการ 
9. นายสุดธิศักดิ์  ศิริภาร์             หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ  กรรมการ 
10. นายกีรติ  ไพรัตน ์            หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ   กรรมการ 

 11. นางสาวกาญจนา  ศรีโสภา       หัวหน้างานกิจกรรมพฒันาผู้เรียน   กรรมการ 
12. นางนริศรา  วงศ์อามาตย์  ครู คศ.3                      กรรมการและเลขานุการ 
13. นายคณิศร  แสบงบาล  ครู คศ.1      กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
14. นางสาวณัฐกฤตา  ศรีเสน  ครู คศ.2         ผู้ช่วยกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
15. นางสาวอทิติยา  ขันทับ  ครูผู้ช่วย         ผู้ช่วยกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
16. นางสาวโยอันเน  รัดท์เค  ครูผู้ช่วย         ผู้ช่วยกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

  มีหน้ำที่ ดังนี้ 
  1. วางแผนการขับเคล่ือนนโยบายลดเวลาเรียน เพิ่มเวลารู้ สร้างความตระหนัก ความเข้าใจ  
อ านวยความสะดวก และให้ค าแนะน าในการด าเนินงานการจัดกิจกรรม  

2. ส่งเสริม สนับสนุนให้ครูพัฒนานวัตกรรมการจัดกิจกรรม เพิ่มเวลารู้  
3. ประสานและแสวงหาแหล่งเรียนรู้นอกสถานศึกษา ภูมิปัญญาต่างๆ และความร่วมมือจากชุมชน  
4. นิเทศ ก ากับ ติดตามการจัดกิจกรรมเพิ่มเวลารู้ 
5. จัดประชุม เสวนา ทบทวนหลังการปฏิบัติงาน (After Action Review: AAR) และน าผลไปใช้ใน 

การพัฒนาต่อไป 
6. วิเคราะห์ผู้เรียนเป็นรายบุคคลและจัดท าฐานข้อมูลสารสนเทศเกี่ยวกับความสนใจ ความถนัด  

ความต้องการ จ าแนกเป็นระดับช้ันเรียนและรายบุคคล 
7. วิเคราะห์หลักสูตรสถานศึกษาในรายวิชาท่ีรับผิดชอบและออกแบบกิจกรรมเพิ่มเวลารู้ 
8. จัดกิจกรรมลดเวลาเรียน เพิ่มเวลารู้ โดยเน้นการสร้างแรงจูงใจผู้เรียน จัดการเรียนรู้แบบบูรณาการ  
9. ประเมินและสะท้อนผลการเรียนรู้ของผู้เรียน เพื่อให้มีการปรับปรุงและพัฒนาการเรียนรู้  
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10. ประชุม เสวนา ทบทวนหลังการปฏิบัติ เพื่อแลกเปล่ียนเรียนรู้และน าผลมาพัฒนาการจัดกิจกรรม 
11. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

  1.16.6 โครงกำรกำรสร้ำงชุมชมแห่งกำรเรียนรู้ (Professional Learning Community : PLC) ประกอบด้วย 
 1. นายชัยฤทธิ์  ภูอ่าว   รองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ  ประธานกรรมการ 
 2. นางสุนีรัตน์  สอนบาล   ครู คศ.3     รองประธานกรรมการ 

3. นางสาวนิรัตติยากร  กอแก้ว               หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย    กรรมการ
 4. นางสาวตะวันฉาย  โทบุดดี      หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์   กรรมการ
 5. นางนาฎละดา  บุญลาด       หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ฯ   กรรมการ
 6. นายวชิราภรณ์  เพชรศิริวรรณ์  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษาฯ  กรรมการ 

7. นางจันทนา  สมบัติมนต์       หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาฯ  กรรมการ 
8. นายสัญญา  ศรีนุกูล    หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ   กรรมการ 
9. นายสุดธิศักดิ์  ศิริภาร์             หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ  กรรมการ 
10. นายกีรติ  ไพรัตน ์            หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ   กรรมการ 
11. นางสาวกาญจนา  ศรีโสภา  หัวหน้างานกิจกรรมพฒันาผู้เรียน   กรรมการ 
12. นางนริศรา  วงศ์อามาตย์  ครู คศ.3                 กรรมการและเลขานุการ 
13. นางสาวณัฐกฤตา  ศรีเสน  ครู คศ.2          กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
14. นายคณิศร  แสบงบาล  ครู คศ.1          กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
15. นางสาวอทิติยา  ขันทับ  ครูผู้ช่วย          กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
16. นางสาวโยอันเน  รัดท์เค  ครูผู้ช่วย          กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

       มีหน้ำที่ ดังนี้ 
1. วางแผน/ออกแบบการด าเนินการขับเคล่ือน เสนอโครงการส่งเสริมคุณภาพการศึกษา ก าหนดปฏิทิน 

การขับเคล่ือนกระบวนการ จัดท าแบบนิเทศ แบบประเมิน และ Logbook  นิเทศ ก ากับ ติดตาม 
2. ส ารวจการสรุปและรายงานผลการขับเคล่ือนกระบวนการ PLC  จัดเวทีแลกเปล่ียนเรียนรู้ (Show&Share) 

ตัดสินผลงาน/นวัตกรรมท่ีประสบผลส าเร็จ 
3. สรุปผลการขับเคล่ือนกระบวนการ PLC ในสถานศึกษา จัดท าเกียรติบัตรให้แก่ครูผู้มีผลงานระดับดีเย่ียม  

ดีมาก และดี จัดท ารูปเล่ม พร้อมเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับ 
4. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ  ท่ีได้รับมอบหมาย 

1.16.7 โครงกำรหลักสูตรส่งเสริมควำมเป็นอัจฉริยภำพผู้เรียนด้ำนวิทยำศำสตร์ คณิตศำสตร์และเทคโนโลยี 
( Excellent program of Science Mathematic and technology  : ESMT ) 

 1. นายชัยฤทธิ์  ภูอ่าว  รองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ    ประธานกรรมการ 
 2. นางสุนีรัตน์  สอนบาล  หัวหน้าฝ่ายวิชาการ     รองประธานกรรมการ 

3. นางสาวนิรัตติยากร  กอแก้ว     หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย    กรรมการ 
4. นายวชิราภรณ์  เพชรศิริวรรณ์ หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษาฯ  กรรมการ 
5. นางจันทนา  สมบัติมนต์ หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาฯ  กรรมการ 
6. นายสัญญา  ศรีนุกูล  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ   กรรมการ 
7. นายสุดธิศักดิ์  ศิริภาร์   หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ  กรรมการ 
8. นางนาฎละดา  บุญลาด หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ฯ      กรรมการ 
9. นางสาวตะวันฉาย  โทบุดดี หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์  กรรมการ 
10. นายกีรติ  ไพรัตน ์     หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ   กรรมการ 
11. นางสาวกาญจนา  ศรีโสภา หัวหน้างานกิจกรรมพฒันาผู้เรียน   กรรมการ 
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12. นายพิชิตชัย  วงษ์ชัย   ครู คศ.3      กรรมการ 
13. นางนริศรา  วงศ์อามาตย์ ครู คศ.3      กรรมการ 
14. นางสาวประภัสสร  ไกรรัตน์ ครู คศ.1      กรรมการ 
15. นายณดล คุนาคม      ครู คศ.3     กรรมการและเลขานุการ 

 16. นางสาวทัศภรณ์  ศรีจันดี ครู คศ.2       กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
17. นายอดิศร  ศรีลาพัฒน์ ครู คศ.2        กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

  มีหน้ำที่ ดังนั้น 
1. พัฒนาหลักสูตรการจัดการเรียนการสอน พัฒนากิจกรรม ส่ือการสอน และการสนับสนุนใน 

การจัดหลักสูตรห้องเรียนพิเศษ รวมทั้งประเมินการพัฒนาหลักสูตร  
2. ขับเคล่ือนการจัดการเรียนการสอนห้องเรียนพิเศษ พร้อมท้ังติดตาม ประเมินความก้าวหน้าและความส าเร็จ

ในการปฏิบัติงาน ตลอดจนรายงานให้คณะกรรมการอ านวยการรับทราบและพิจารณาส่ังการ 
3. ส่งเสริม สนับสนุนให้ครูพัฒนานวัตกรรมการจัดกิจกรรมการจัดการเรียนรู้ 
4. ประสานและแสวงหาแหล่งเรียนรู้นอกสถานศึกษา ภูมิปัญญาต่างๆ และความร่วมมือจากชุมชน  
5. วิเคราะห์ผู้เรียนเป็นรายบุคคลและจัดท าฐานข้อมูลสารสนเทศเกี่ยวกับความสนใจ ความถนัด  

ความต้องการ จ าแนกเป็นระดับช้ันเรียนและรายบุคคล 
6. วิเคราะห์หลักสูตรสถานศึกษาในรายวิชาท่ีรับผิดชอบและออกแบบกิจกรรมการเรียนรู้ 
7. ประเมินและสะท้อนผลการเรียนรู้ของผู้เรียน เพื่อให้มีการปรับปรุงและพัฒนาการจัดการเรียนรู้  
8. จัดประชุม เสวนา ทบทวนหลังการปฏิบัติงาน (After Action Review: AAR) และน าผลไปใช้ใน 

การพัฒนาต่อไป 
9. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ  ท่ีได้รับมอบหมาย 

1.16.8 โครงกำรจัดกำรเรียนกำรสอนตำมหลักสูตรกระทรวงศึกษำธิกำรเป็นภำษำอังกฤษ  
( Mini English Program : MEP )  

 1. นายชัยฤทธิ์  ภูอ่าว   รองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ  ประธานกรรมการ 
 2. นางสุนีรัตน์  สอนบาล   ครู คศ.3     รองประธานกรรมการ 

3. นางสาวนิรัตติยากร  กอแก้ว               หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย    กรรมการ
 4. นางสาวตะวันฉาย  โทบุดดี       หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์   กรรมการ
 5. นางนาฎละดา  บุญลาด       หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ฯ   กรรมการ
 6. นายวชิราภรณ์  เพชรศิริวรรณ์  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษาฯ  กรรมการ 

7. นางจันทนา  สมบัติมนต์       หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาฯ  กรรมการ 
8. นายสัญญา  ศรีนุกูล    หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ   กรรมการ 
9. นายสุดธิศักดิ์  ศิริภาร์             หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ  กรรมการ 
10. นายกีรติ  ไพรัตน ์            หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ   กรรมการ 
11. นางสาวกาญจนา  ศรีโสภา       หัวหน้างานกิจกรรมพฒันาผู้เรียน   กรรมการ 
12. นางสาวสุธิดา  วงศ์ชารี   ครู คศ.3        กรรมการ 
13. นางสาวเกษวลี  ศรีชัยชู  ครู คศ.2        กรรมการ 
14. นายชิต  ชินวงค์   ครู คศ.1        กรรมการ 
15. นางสาวศิริวิมล  พวงศรี  ครู คศ.1        กรรมการ 
16. นางสาวทัตพิชา  ฝ้ันถา  ครู คศ.1        กรรมการ 
17. นายสุราษฎร์  ควินรัมย์  ครู คศ.1      กรรมการ  
18. Mr.Stephen Kirop Kemboi        กรรมการ 
19. Miss Jennalyn Saril Titong        กรรมการ 
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20. Mr.Victor Chirongoma        กรรมการ 
21. Mr.Craig Andrew David Sumner       กรรมการ 
22. Mr.Christian Galila Malaga        กรรมการ 
23. Miss Jonalyn Deblanza Baladhay       กรรมการ 
24. นางเบ็ญณุรัสมิ์  วิบูลย์กุล  ครู คศ.3    กรรมการและเลขานุการ 
25. นายเอกชัย  สุพร   ครู คศ.2    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

  มีหน้ำที่ ดังนั้น 
1. พัฒนาหลักสูตรการจัดการเรียนการสอน พัฒนากิจกรรม ส่ือการสอน และการสนับสนุนใน 

การจัดหลักสูตรห้องเรียนพิเศษ รวมทั้งประเมินการพัฒนาหลักสูตร  
2. ขับเคล่ือนการจัดการเรียนการสอนห้องเรียนพิเศษ พร้อมท้ังติดตาม ประเมินความก้าวหน้าและความส าเร็จ

ในการปฏิบัติงาน ตลอดจนรายงานให้คณะกรรมการอ านวยการรับทราบและพิจารณาส่ังการ 
3. ส่งเสริม สนับสนุนให้ครูพัฒนานวัตกรรมการจัดกิจกรรมการจัดการเรียนรู้ 
4. ประสานและแสวงหาแหล่งเรียนรู้นอกสถานศึกษา ภูมิปัญญาต่างๆ และความร่วมมือจากชุมชน  
5. วิเคราะห์ผู้เรียนเป็นรายบุคคลและจัดท าฐานข้อมูลสารสนเทศเกี่ยวกับความสนใจ ความถนัด 

ความต้องการ จ าแนกเป็นระดับช้ันเรียนและรายบุคคล 
6. วิเคราะห์หลักสูตรสถานศึกษาในรายวิชาท่ีรับผิดชอบและออกแบบกิจกรรมการเรียนรู้ 
7. ประเมินและสะท้อนผลการเรียนรู้ของผู้เรียน เพื่อให้มีการปรับปรุงและพัฒนาการจัดการเรียนรู้  
8. จัดประชุม เสวนา ทบทวนหลังการปฏิบัติงาน (After Action Review: AAR) และน าผลไปใช้ใน 

การพัฒนาต่อไป 
9. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ  ท่ีได้รับมอบหมาย 

1.16.9 โครงกำรโรงเรียนมำตรฐำนสำกล 
 1. นายชัยฤทธิ์  ภูอ่าว   รองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ  ประธานกรรมการ 
 2. นางสุนีรัตน์  สอนบาล   หัวหน้าฝ่ายวิชาการ   รองประธานกรรมการ 
 3. นางทิพวัลย์  ศรีพรหมษา  หัวหน้าฝ่ายบริหารงานบุคคล  กรรมการ 
          4. นายชาติชาย  ทุมโยมา   หัวหน้าฝ่ายบริหารท่ัวไป   กรรมการ 
          5. นางดอกแก้ว  สิงห์เผ่น   หัวหน้าฝ่ายงบประมาณ   กรรมการ 
          6. นางเบ็ญณุรัสมิ์  วิบูลย์กุล  หัวหน้าฝ่ายกิจการนักเรียน  กรรมการ 
          7. นายณดล  คุนาคม   ครู คศ.3     กรรมการ 
          8. นางนาฎละดา  บุญลาด  ครู คศ.3     กรรมการ 
          9. นายปกาศิต  ก้อนกั้น   ครู คศ.3     กรรมการ 

10. นางนริศรา วงศ์อามาตย์  ครู คศ.3     กรรมการ 
11. นายพชรดนัย  ภูจ าเริญ  ครู คศ.3     กรรมการ 
12. นางสาวณัฐกฤตา  ศรีเสน  ครู คศ.2     กรรมการ 
13. นางสาวทัศภรณ์  ศรีจันดี  ครู คศ.2     กรรมการ 
14. นายกีรติ  ไพรัตน ์         หัวหน้างานประกนัคุณภาพฯ          กรรมการและเลขานุการ 

 14. นางสาวพิมพ์พร  ลาแก้ว  ครู คศ.1         กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 มีหน้ำที่ ดังนี้ 
 1. วางแผน/ออกแบบการด าเนินการขับเคล่ือน เสนอโครงการส่งเสริมคุณภาพการศึกษา ก าหนดปฏิทิน 

การขับเคล่ือนกระบวนการ จัดท าแบบนิเทศ แบบประเมิน  นิเทศ ก ากับ ติดตาม 
2. ส ารวจการสรุปผลและรายงานผลการขับเคล่ือนการด าเนินงานตามโครงการ จัดเวทีแลกเปล่ียนเรียนรู้ 

(Show&Share) นวัตกรรมท่ีประสบผลส าเร็จ 
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3. สรุปผลการขับเคล่ือนการด าเนินงานตามโครงการในสถานศึกษา จัดท ารูปเล่ม พร้อมเสนอผู้บังคับบัญชา
ตามล าดับ 

4. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ  ท่ีได้รับมอบหมาย 
1.16.10 โครงกำรโรงเรียนคุณภำพ/โรงเรียนคุณภำพประจ ำต ำบล 

 1. นายชัยฤทธิ์  ภูอ่าว   รองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ  ประธานกรรมการ 

 2. นางสุนีรัตน์  สอนบาล   หัวหน้าฝ่ายวิชาการ   รองประธานกรรมการ 
          3. นางทิพวัลย์  ศรีพรหมษา  หัวหน้าฝ่ายบริหารงานบุคคล   กรรมการ 
          4. นายชาติชาย  ทุมโยมา   หัวหน้าฝ่ายบริหารท่ัวไป    กรรมการ 
          5. นางดอกแก้ว  สิงห์เผ่น   หัวหน้าฝ่ายงบประมาณ    กรรมการ 
          6. นางเบ็ญณุรัสมิ์  วิบูลย์กุล  หัวหน้าฝ่ายกิจการนักเรียน   กรรมการ 

7. นางสาวนิรัตติยากร  กอแก้ว       หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย    กรรมการ
 8. นางสาวตะวันฉาย  โทบุดดี  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์   กรรมการ
 9. นางนาฎละดา  บุญลาด       หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ฯ   กรรมการ
 10. นายวชิราภรณ์  เพชรศิริวรรณ์   หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษาฯ  กรรมการ 

11. นางจันทนา  สมบัติมนต์       หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาฯ  กรรมการ 
12. นายสัญญา  ศรีนุกูล   หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ   กรรมการ 
13. นายสุดธิศักดิ์  ศิริภาร์    หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ  กรรมการ 
14. นายกีรติ  ไพรัตน ์            หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ   กรรมการ 
15. นางสาวกาญจนา  ศรีโสภา  หัวหน้างานกิจกรรมพฒันาผู้เรียน   กรรมการ 
16. นางนริศรา  วงศ์อามาตย์  ครู คศ.3      กรรมการ

 17. นางสาววัชรี  อาจวิชัย      ครู คศ.3      กรรมการ 
18. นางสาวขนิษฐา  แวทไธสง   ครู คศ.2         กรรมการ 
19. นางสาวทัศภรณ์  ศรีจันดี  ครู คศ.2      กรรมการ 
20. นางสาวเสาวภา  บาลจบ  ครู คศ.2      กรรมการ 
21. นายธนกร  พันจ าปา    ครู คศ.1      กรรมการ 
22. นางสาวอทิติยา  ขันทับ  ครูผู้ช่วย      กรรมการ 
23. นางสาวประภัสสร  ไกรรัตน์  ครู คศ.1            กรรมการและเลขานุการ 
24. นางสาวพิมพ์พร  ลาแก้ว  ครู คศ.1         กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

      มีหน้ำที่ ดังนี้ 
 1. วางแผน/ออกแบบการด าเนินการขับเคล่ือน เสนอโครงการส่งเสริมคุณภาพการศึกษา ก าหนดปฏิทิน 

การขับเคล่ือนกระบวนการ จัดท าแบบนิเทศ แบบประเมิน  นิเทศ ก ากับ ติดตาม 
2. ส ารวจการสรุปผลและรายงานผลการขับเคล่ือนการด าเนินงานตามโครงการ จัดเวทีแลกเปล่ียนเรียนรู้ 

(Show&Share) นวัตกรรมท่ีประสบผลส าเร็จ 
3. สรุปผลการขับเคล่ือนการด าเนินงานตามโครงการในสถานศึกษาจัดท ารูปเล่ม พร้อมเสนอผู้บังคับบัญชา

ตามล าดับ 
4. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ  ท่ีได้รับมอบหมาย 
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